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КАБІНЕТ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ

 ПОСТАНОВА 

від 11 серпня 1995 р. N 641 

Київ 

Про застосування статті 13 Закону України "Про державну службу" 

Кабінет Міністрів України ПОСТАНОВЛЯЄ: 

1. Установити, що особи, які претендують на зайняття посади державного службовця, та державні службовці подають відомості про доходи, зобов'язання фінансового характеру та належне їм майно, передбачені статтею 13 Закону України "Про державну службу", у вигляді декларації. 

Міністерству фінансів у двомісячний термін затвердити і опублікувати форму декларації державних службовців про доходи. 

2. Державні службовці подають декларації про доходи за місцем служби щорічно до 15 квітня за попередній звітний рік. 

Особи, які претендують на зайняття посади державного службовця, подають декларації за місцем майбутньої служби разом із заявою про прийняття на роботу або про участь у конкурсі. 

3. Декларації державних службовців про доходи та осіб, які претендують на зайняття посади державного службовця, зберігаються в їхніх особових справах за місцем служби (майбутньої служби) і використовуються під час вирішення питання про прийняття на державну службу, просування по службі або її припинення. 

4. Керівникам органів і організацій, на яких поширюється чинність Закону України "Про державну службу", поінформувати державних службовців щодо необхідності обліку своїх додаткових доходів від наукової, викладацької, творчої діяльності, а також медичної практики (стаття 16 зазначеного Закону), а також про те, що перша декларація про доходи державних службовців має бути подана про доходи за 1996 рік. 

Відомості, що містяться в деклараціях, є конфіденціальними. Особи, винні у неправомірному використанні цих відомостей, несуть відповідальність згідно з чинним законодавством. 

	 
	 

	Прем'єр-міністр України
	Є. МАРЧУК 

	Перший заступник Міністра 

Кабінету Міністрів України
	 

М. СЕЛІВОН 


Інд. 26 

[image: image2.png]



УКАЗ

ПРЕЗИДЕНТА УКРАЇНИ 

Про заходи щодо посилення контролю за декларуванням доходів особами, уповноваженими на виконання функцій держави 

Виходячи з надзвичайної важливості підвищення ефективності роботи органів державної влади, забезпечення відкритості та прозорості у виконанні покладених на них завдань, зміцнення цих органів висококваліфікованими фахівцями, вдосконалення порядку декларування доходів особами, які претендують на зайняття посад державних службовців, та особами, уповноваженими на виконання функцій держави, і законодавства у цій сфері та у сфері боротьби з корупцією, посилення контролю з боку держави за одержанням доходів і їх витрачанням зазначеними особами, постановляю: 

1. Визнати за необхідне створення чіткої системи державного фінансового контролю за декларуванням і витрачанням доходів особами, які претендують на зайняття посад державних службовців, та особами, уповноваженими на виконання функцій держави, яка б сприяла дальшому посиленню боротьби з приховуванням доходів від оподаткування та корупцією і передбачала, зокрема: 

коло осіб, які мають подавати декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру, свій і членів своєї сім'ї майновий стан та декларації про одержання додаткових доходів від викладацької, наукової та творчої діяльності; 

визначення органу державного фінансового контролю за декларуванням та витрачанням доходів, повноваження і права цього органу та його посадових осіб; 

запровадження спеціальної (додаткової) декларації, що подається на вимогу органу державного фінансового контролю за декларуванням та витрачанням доходів про обґрунтування джерел походження та розміру сум, використаних на придбання майна, оплату виконаних робіт чи наданих послуг, та коло осіб, які мають подавати такі декларації; 

мінімальну суму витрат на придбання у власність майна, оплату виконаних робіт, наданих послуг, перевищення якої дає підстави для запровадження державного фінансового контролю за цими витратами; 

юридичну відповідальність: 

- осіб, зобов'язаних подавати декларації про доходи та інформацію про їх витрачання, за ухилення від подання декларацій про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан, несвоєчасне подання декларацій або включення до них завідомо неправдивих даних; 

- осіб, зобов'язаних подавати спеціальну (додаткову) декларацію, за її неподання або несвоєчасне подання; 

- керівників підприємств, установ, організацій усіх форм власності та уповноважених осіб, які здійснюють операції або вчиняють дії, пов'язані з придбанням майна, виконанням робіт і наданням послуг, за порушення порядку подання відомостей про здійснення таких операцій особами, уповноваженими на виконання функцій держави, органу державного фінансового контролю за декларуванням та витрачанням доходів; 

- посадових осіб підприємств, установ, організацій, які виплачували доходи, за неповідомлення або несвоєчасне повідомлення органу державного фінансового контролю за декларуванням та витрачанням доходів відомостей про доходи визначених законом осіб та їх витрати, про відкриття їм рахунків в установах банків; 

- посадових осіб органу державного фінансового контролю за декларуванням та витрачанням доходів за порушення порядку зберігання декларацій про доходи та спеціальних (додаткових) декларацій, за неналежне їх зберігання. 

2. Запропонувати Верховній Раді України прискорити розгляд і прийняття закону про державний фінансовий контроль за декларуванням та витрачанням доходів особами, уповноваженими на виконання функцій держави, який має стати правовою базою для підвищення ефективності роботи органів державної влади, посилення боротьби з корупцією, встановити бар'єри для зловживання в цій сфері та відповідальність за порушення його вимог. 

3. Кабінету Міністрів України разом із Державною податковою адміністрацією України, Національним банком України розробити заходи щодо забезпечення функціонування системи державного фінансового контролю за декларуванням та витрачанням доходів особами, які претендують на зайняття посад державних службовців, та особами, уповноваженими на виконання функцій держави, посилення боротьби з приховуванням доходів від оподаткування та корупцією. 

4. Міністерству внутрішніх справ України, Службі безпеки України, Державній податковій адміністрації України за участю Генеральної прокуратури України вжити заходів до забезпечення додержання вимог законодавства щодо декларування доходів, притягнення до встановленої відповідальності осіб, винних в ухиленні від сплати податків та вчиненні корупційних діянь. 

5. Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевим державним адміністраціям систематично проводити роботу, спрямовану на запобігання порушенням вимог законодавства щодо декларування та витрачання доходів державними службовцями місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, сприяти зазначеним у статті 4 цього Указу органам у виявленні правопорушень у цій сфері. 

  

	Президент України 
	Л. КУЧМА 

	м. Київ

4 лютого 2003 року

N 73/2003 
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Про затвердження форми декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця 

Наказ Міністерства фінансів України 
від 6 березня 1997 року N 58  

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 
31 березня 1997 р. за N 104/1908 
На виконання пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України від 11 серпня 1995 року N 641 "Про застосування статті 13 Закону України "Про державну службу" НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити форму декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї, що додається. 

2. Управлінню доходів (Федько В. І.) разом з Юридичним управлінням (Ревенко В. Г.) Міністерства фінансів України забезпечити державну реєстрацію цього наказу у Міністерстві юстиції України у встановлений чинним законодавством термін. 

3. Управлінню справами (Волощук М. М.) забезпечити опублікування цього наказу і форми декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, в газетах "Голос України" і "Урядовий кур'єр" та направити Верховній Раді України, Адміністрації Президента України, Кабінету Міністрів України, органам судової влади, міністерствам, іншим органам центральної виконавчої влади (за списком), Раді Міністрів Автономної Республіки Крим, обласним, Київській та Севастопольській міським державним адміністраціям. 

	 
	 

	Перший заступник Міністра фінансів
	М. О. Гончарук
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МІНІСТЕРСТВО ФІНАНСІВ УКРАЇНИ 

НАКАЗ 

від 9 квітня 2001 року N 175 

Про затвердження Методичних рекомендацій щодо заповнення державними службовцями та особами, уповноваженими на виконання функцій держави, декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї 

Із змінами і доповненнями, внесеними

 наказом Міністерства фінансів України

 від 27 лютого 2002 року N 140

З метою вдосконалення процедури заповнення декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на посаду державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї та на виконання доручення Кабінету Міністрів України від 2 січня 2001 року N 20484/46 наказую: 

1. Затвердити Методичні рекомендації щодо заповнення державними службовцями та особами, уповноваженими на виконання функцій держави, декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї (додаються). 

2. Встановити, що зазначені Методичні рекомендації застосовуються при заповненні декларацій про доходи, починаючи з 2001 року. 

3. Скасувати наказ Міністерства фінансів України від 13.03.2001 р. N 120. 

	  

Міністр 
	І. Мітюков 


	ЗАТВЕРДЖЕНО 

наказом Мінфіну України

від 9 квітня 2001 р. N 175 


МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ 

щодо заповнення державними службовцями та особами, уповноваженими на виконання функції держави, декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї 

Метою цих рекомендацій є ознайомлення роботодавців з основними організаційними напрямами роботи щодо заповнення декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, уповноваженої на виконання функцій держави, щодо себе та членів своєї сім'ї. 

Методичні рекомендації не містять нових правових норм, які зачіпають права, свободи та законні інтереси громадян, і не можуть використовуватись для визначення обов'язкових зобов'язань осіб перед державою. 

1. Загальні положення 

Закон України "Про державну службу" регулює суспільні відносини, які охоплюють діяльність держави щодо створення правових, організаційних, економічних та соціальних умов реалізації громадянами України права на державну службу. 

Він визначає загальні засади діяльності, а також статус державних службовців, які працюють у державних органах та їх апараті. 

Органом управління державною службою в державних органах та їх апараті є Головне управління державної служби України. 

Державна служба в Україні - це професійна діяльність осіб, які займають посади в державних органах та їх апараті, пов'язані з практичним виконанням завдань і функцій держави, та одержують заробітну плату за рахунок державних коштів. 

Ці особи є державними службовцями і мають відповідні службові повноваження. 

Статтею 25 Закону України "Про державну службу" встановлені такі категорії посад службовців: 

перша категорія - посади голів державних комітетів, що не є членами Уряду України, голів інших центральних органів державної виконавчої влади при Кабінеті Міністрів України, Постійного Представника Президента України в Республіці Крим, представників Президента України в областях, містах Києві та Севастополі, перших заступників міністрів, перших заступників голів державних комітетів, що входять до складу Уряду, керівників Адміністрації Президента України, Секретаріату Верховної Ради України та інші прирівняні до них посади; 

друга категорія - посади заступників керівника Адміністрації Президента України, заступників керівника Секретаріату Верховної Ради України, заступників керівника апарату Кабінету Міністрів України, керівників структурних підрозділів Секретаріату Верховної Ради України, секретаріатів постійних комісій Верховної Ради України, Адміністрації Президента України, апарату Кабінету Міністрів України, радників та помічників Президента України, Голови Верховної Ради України, Прем'єр-міністра України, заступників міністрів, заступників голів державних комітетів, які входять до складу Уряду, перших заступників, заступників голів комітетів та інших центральних органів державної виконавчої влади при Кабінеті Міністрів України, першого заступника Постійного Представника Президента України в Республіці Крим, перших заступників глав обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій та інші прирівняні до них посади; 

третя категорія - посади заступників керівників структурних підрозділів, завідуючих секторами, головних спеціалістів, експертів, консультантів Адміністрації Президента України, Секретаріату Верховної Ради України і апарату Кабінету Міністрів України, заступників Постійного Представника Президента України в Республіці Крим, заступників глав обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій, представників Президента України в районах, районах міст Києва та Севастополя, начальників управлінь, самостійних відділів у складі міністерств та інших центральних органів державної виконавчої влади та інші прирівняні до них посади; 

четверта категорія - посади спеціалістів Адміністрації Президента України, Секретаріату Верховної Ради України і апарату Кабінету Міністрів України, заступників начальників управлінь, самостійних відділів (підвідділів) міністерств та інших центральних органів державної виконавчої влади, керівників управлінь, відділів, служб обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій та інші прирівняні до них посади; 

п'ята категорія - посади спеціалістів міністерств, інших центральних органів державної виконавчої влади, заступників представників Президента України в районах, районах міст Києва та Севастополя, заступників керівників управлінь, відділів, служб обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій, спеціалістів апарату цих адміністрацій та інші прирівняні до них посади; 

шоста категорія - посади керівників управлінь, відділів, служб районних, районних у містах Києві та Севастополі державних адміністрацій, спеціалісти управлінь, відділів, служб обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій та інші прирівняні до них посади; 

сьома категорія - посади спеціалістів районних, районних у містах Києві та Севастополі державних адміністрацій, їх управлінь і відділів та інші прирівняні до них посади. 

Віднесення існуючих посад державних службовців, не перелічених у статті 25 зазначеного Закону, а також віднесення до відповідної категорії нових посад державних службовців проводиться Кабінетом Міністрів України за погодженням з відповідним державним органом. 

Відповідно до статті 33 Закону України "Про статус народного депутата України" від 17 листопада 1992 року N 2790-XII на народних депутатів України поширюється дія Закону України "Про державну службу" в частині, що регулює питання службової кар'єри та матеріального і соціально-побутового забезпечення державних службовців. 

Згідно зі статтею 6 Закону України "Про боротьбу з корупцією" від 5 жовтня 1995 року N 356/95-ВР (зі змінами та доповненнями) декларування доходів осіб, уповноважених на виконання функцій держави, здійснюється відповідно до Закону України "Про державну службу". Статтею 13 зазначеного Закону передбачається щорічне подання відомостей про доходи за місцем служби. 

У разі відкриття валютного рахунка в іноземному банку державний службовець або інша особа, уповноважена на виконання функцій держави, зобов'язана в десятиденний строк письмово повідомити про це податкову службу із зазначенням номера рахунка і місцезнаходження іноземного банку. 

Відомості про доходи, цінні папери, нерухоме та цінне рухоме майно і вклади у банках посадових осіб, зазначених у частині першій статті 9 Закону України "Про державну службу", та членів їх сімей підлягають щорічній публікації в офіційних виданнях державних органів України. До обрання чи призначення кандидата на відповідні посади ці відомості попередньо подаються органу чи посадовій особі, які здійснюють обрання чи призначення на ці посади. 

Особи, які претендують на зайняття посади державного службовця, подають декларації за місцем майбутньої служби разом із заявою про прийняття на роботу або про участь у конкурсі. 

Постановою Кабінету Міністрів України від 11 серпня 1995 року N 641 "Про застосування статті 13 Закону України "Про державну службу" передбачено, що декларації про доходи державних службовців та осіб, які претендують на зайняття посади державного службовця, зберігаються в їхніх особових справах за місцем служби (майбутньої служби) і використовуються під час вирішення питання про прийняття на державну службу, просування по службі або її припинення. 

Спеціальні обмеження щодо державних службовців та інших осіб, уповноважених на виконання функцій держави, спрямовані на запобігання корупції, закріплені у статті 5 Закону України від 5 жовтня 1995 року N 356/95-ВР "Про боротьбу з корупцією" (зі змінами та доповненнями). Державний службовець або інша особа, уповноважена на виконання функцій держави, не має права займатися підприємницькою діяльністю безпосередньо чи через посередників або підставних осіб, бути повіреною третіх осіб у справах державного органу, в якому вона працює, а також виконувати роботу на умовах сумісництва (крім наукової, викладацької, творчої діяльності, а також медичної практики). 

Керівники органів і організацій, на яких поширюється чинність Закону України "Про державну службу", повинні поінформувати державних службовців щодо необхідності обліку своїх додаткових доходів. 

У декларації про доходи особи, уповноважені на виконання функцій держави, повинні відображати всі відомості про доходи та зобов'язання фінансового характеру, в тому числі й за кордоном, щодо себе та членів своєї сім'ї. 

2. Порядок заповнення декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї 

У декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї мають відображатися всі відомості про майно та доходи, у тому числі за кордоном, щодо себе та членів своєї сім'ї. 

(абзаци перший та другий пункту 2 замінено абзацом першим згідно

 з наказом Міністерства фінансів України від 27.02.2002 р. N 140)

При визначенні доходів, отриманих у натуральній формі, застосовується їх оцінка за звичайними цінами. 

Декларування доходів державних службовців здійснюється відповідно до Закону України від 16 грудня 1993 року "Про державну службу". Статтею 13 зазначеного Закону передбачається, що особа, яка претендує на зайняття посади державного службовця третьої - сьомої категорій, подає за місцем майбутньої служби відомості про доходи та зобов'язання фінансового характеру, в тому числі й за кордоном, щодо себе та членів своєї сім'ї. 

Особа, яка претендує на зайняття посади державного службовця першої та другої категорій, передбачених статтею 25 цього Закону, повинна подати відомості про належні їй та членам її сім'ї нерухоме та цінне рухоме майно, вклади у банках і цінні папери. 

Такі відомості державний службовець подає щороку. 

Постановою Кабінету Міністрів України від 11 серпня 1995 року N 641 "Про застосування статті 13 Закону України "Про державну службу" визначено, що зазначені відомості державні службовці подають у формі декларації про доходи за попередній звітний рік. 

Декларація про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї (Форма N 001-ДС, далі - декларація), затверджена наказом Міністерства фінансів України від 6 березня 1997 року N 58 і зареєстрована в Міністерстві юстиції України 31 березня 1997 року за N 104/1908, складається з шести розділів. 

I. Загальні відомості. 

II. Доходи, одержані (нараховані) з джерел в Україні та за її межами за 200_ рік. 

III. Зобов'язання фінансового характеру, в тому числі за кордоном, за 200_ рік. 

IV. Відомості про нерухоме майно, що знаходиться у приватній власності. 

V. Відомості про транспортні засоби, що знаходяться у приватній власності. 

VI. Відомості про вклади у банках, цінні папери та інші активи. 

Розділи I, II, III заповнюють державні службовці всіх категорій, а розділи IV, V, VI - лише державні службовці першої та другої категорій (про це також зазначено у примітці до декларації). Особа, яка претендує на зайняття посади державного службовця певної категорії, заповнює всі графи, передбачені для заповнення державним службовцем цієї категорії. Для уточнення категорії, до якої відноситься державний службовець (особа, яка заповнює декларацію), слід звернутись до статті 25 Закону України від 16 грудня 1993 року "Про державну службу". 

Відомості, що містяться у декларації, є конфіденційною інформацією (з обмеженим доступом). Організацією, де працює державний службовець (до якої подана декларація), мають бути вжиті заходи для обмеження доступу до декларацій, а також встановлена система захисту для недопущення розголошення відомостей, що містяться у декларації. 

Декларації про доходи не використовуються для цілей визначення податкових зобов'язань. 

Декларація може бути піддана перевірці на достовірність підрозділами, уповноваженими відповідно до Закону України "Про боротьбу з корупцією", а також щодо дотримання державними службовцями та особами, які претендують на зайняття посади державного службовця, податкового законодавства України та виконання податкових зобов'язань перед державою (стаття 67 Конституції України). 

Подавати декларацію за формою N 001-ДС зобов'язані: 

а) державні службовці; 

б) депутати всіх рівнів; 

в) військовослужбовці (крім тих, що проходять строкову службу), уповноважені на виконання функцій держави; 

г) сільські, селищні, міські голови і голови районних та обласних рад; 

д) судді, прокурори, слідчі, особи рядового й начальницького складу органів внутрішніх справ, співробітники служби безпеки, посадові особи податкової адміністрації та податкової міліції, митної служби, а також працівники апарату суду, прокуратури й інших зазначених органів, уповноважені на виконання функцій держави; 

є) особи, які претендують на зайняття посади державного службовця. 

Особи, уповноважені на виконання функцій держави, подають декларацію щорічно до 15 квітня, а особи, які претендують на зайняття посади державного службовця, - під час подання заяви про прийом на роботу або про участь у конкурсі на посаду державного службовця. 

Бланк декларації одержують за місцем державної служби безкоштовно. 

Нормативні акти, які регламентують подання декларації: 

стаття 13 Закону України від 16 грудня 1993 року "Про державну службу"; 

стаття 6 Закону України від 5 жовтня 1995 року "Про боротьбу з корупцією"; 

постанова Кабінету Міністрів України від 11 серпня 1995 року N 641 "Про застосування статті 13 Закону України "Про державну службу". 

Розділ I декларації

Загальні відомості 

У першому розділі державний службовець (далі - декларант) відображає загальні відомості щодо себе та членів сім'ї. 

Пункт 1. У разі якщо протягом періоду, за який здійснюється декларування, декларант змінив прізвище (ім'я), у пункті 1 слід зазначити спочатку нове прізвище (ім'я), а у дужках - попереднє прізвище (ім'я). 

Пункт 2. Цей пункт слід заповнювати на підставі паспортних даних про прописку або тимчасову прописку (реєстрацію). 

У разі якщо назва населеного пункту (області, вулиці та інших реквізитів цього пункту) зазнала зміни, що не відображено у паспорті декларанта, необхідно навести його назву за станом на дату заповнення цієї декларації. 

Пункти 3 і 4. Категорія державного службовця відповідно до займаної посади, а також категорія, на яку претендує особа (декларант), зазначається відповідно до положень статті 25 Закону України "Про державну службу". 

Пункт 5. У цьому пункті записуються відомості щодо членів сім'ї декларанта, зокрема прізвище, ініціали і ступінь родинного зв'язку. 

До членів сім'ї декларанта належать: чоловік (дружина), батьки та неодружені діти декларанта, які проживають спільно з ним на житловій площі, зазначеній у пункті 2 цього розділу та у розділі IV, або на іншій житловій площі, що наймається/орендується (пункт 4 розділу III). У разі одруження дітей декларанта відомості щодо отримання ними доходів не враховуються. 

Відомості щодо членів сім'ї, які прописані разом з декларантом, а мешкають окремо і не виконують обов'язків із взаємного утримання, у декларації про доходи не відображаються. 

Відомості щодо членів сім'ї, які прописані окремо, але проживають разом на спільній житловій площі та виконують обов'язки із взаємного утримання, враховуються у декларації. 

Розділ II декларації

Доходи, одержані (нараховані) з джерел в Україні та за її межами за 200_ рік 

Пункт 1. У цьому пункті зазначається загальна сума сукупного, одержаного (нарахованого) у звітному році доходу за місцем основної роботи (служби) декларанта, а також не за місцем основної роботи (служби). 

(абзац перший розділу ІІ в редакції наказу

 Міністерства фінансів України від 27.02.2002 р. N 140)

До складу цих відомостей, зокрема, включаються: заробітна плата, премії, надбавки, винагороди, пенсії, стипендії, а також доходи, перелічені у підпунктах 1.1 - 1.7. З'ясувати суму одержаної пенсії у звітному періоді можна у відділі соціального захисту за місцем проживання. 

Сума доходів, зазначених у підпунктах 1.1 - 1.7, не може перевищувати суму, вказану у пункті 1, оскільки перелік доходів у цьому розділі не є вичерпним. 

Якщо декларант має певні сумніви щодо правильності визначення ним розміру сукупного доходу, йому слід звернутися до джерела виплати (бухгалтерії) і одержати такі відомості, в тому числі про фактично сплачені обов'язкові платежі (прибутковий податок, збір на обов'язкове соціальне страхування, збір на обов'язкове державне пенсійне страхування). 

У разі отримання доходів у натуральній формі їх розмір визначається згідно з платіжними відомостями, накладними, іншими обліковими документами таких виплат, а у разі відсутності підтверджуючих документів, на підставі ціни, але не нижчої за звичайні ціни. 

Кошти, одержані декларантом у звітному році для здійснення витрат під час відрядження, в тому числі за кордон, а також кошти, отримані ним у рахунок відшкодування витрат на відрядження (вартість проїзду, проживання у готелі, витрати на харчування) безпосередньо від установ, організацій чи осіб, які приймали декларанта (членів його сім'ї) за кордоном, включаючи суми одержаних стипендій під час стажування за кордоном, до складу доходів, що відображаються у цьому розділі декларації, не включаються. 

Підпункт 1.1. У ньому зазначаються суми фактично отриманих дивідендів, процентів, роялті, в готівковій формі чи отриманих на власні рахунки, в тому числі депозитні, чи в іншій формі, ніж грошова. 

Дивіденд - платіж, який здійснюється юридичною особою на користь декларанта (члена сім'ї декларанта) - власника корпоративних прав (довірених осіб власника), емітованих такою юридичною особою, у зв'язку з розподілом частини її прибутку. 

До дивідендів не включаються виплати юридичної особи, пов'язані із зворотним викупом акцій, часток (паїв), раніше емітованих такою юридичною особою. Ці виплати слід відобразити у підпункті 1.6 цього розділу декларації. 

Корпоративне право - право власності на частку (пай) у статутному фонді юридичної особи, включаючи право на управління та отримання відповідної частки прибутку такої юридичної особи. 

Проценти - платіж, який здійснюється позичальником на користь кредитора (декларанта, членів сім'ї декларанта) у вигляді плати за залучені кошти або майно, взяте у користування на визначений термін. 

До процентів також включається платіж на користь декларанта за використання його майна, отриманого позичальником від декларанта в користування (орендні, у тому числі лізингові операції). Сума доходу визначається згідно з укладеним договором, але на підставі цін не нижчих від звичайних. 

За наявності істотних доказів щодо отримання таких доходів у менших розмірах, ніж передбачені угодою, доходи враховуються за фактично отриманими сумами. 

Проценти, нараховані декларанту (вкладнику) на суми коштів, внесені ним на депозитні рахунки банків, а також проценти, нараховані недержавними пенсійними фондами на іменні пенсійні рахунки за умовами договорів додаткового пенсійного забезпечення (за рахунок інвестиційних прибутків, одержаних недержавними пенсійними фондами як результат управління фінансовими ресурсами вкладників), враховуються на підставі виписки банку чи відповідної небанківської фінансової установи. 

Роялті - платежі будь-якого виду, одержані у вигляді винагород (компенсацій) за використання або надання дозволу на використання прав промислової та інтелектуальної власності, а також інших аналогічних майнових прав, визначених як об'єкт права власності фізичної особи, включаючи використання авторських прав на будь-які твори науки, літератури, мистецтва, записи на носіях інформації, права на копіювання і розповсюдження будь-якого патенту або ліцензії, знака на товари та послуги, права на винаходи, на промислові або наукові зразки, креслення, моделі або схеми програмних засобів обчислювальної техніки, автоматизованих систем або систем обробки інформації, секретних формул або процесів, права на інформацію щодо промислового, комерційного або наукового досвіду (ноу-хау). Сума доходу визначається згідно з умовами укладених угод виходячи з договірної ціни, але не нижчої за звичайні ціни, та на підставі первинних платіжних документів. 

Підпункт 1.2. У ньому зазначається матеріальна допомога, включаючи допомогу, передбачену законодавством. Зокрема подарунки, благодійна допомога, пожертвування, безповоротна позика (у грошовій та натуральній формах), у тому числі одержані під час перебування за кордоном або з іноземних держав. 

(абзац шістнадцятий розділу ІІ із змінами, внесеними згідно з

 наказом Міністерства фінансів України від 27.02.2002 р. N 140)

У цьому підпункті також відображаються безоплатно отримані чи успадковані у власність квартири, земля, будівлі чи інші споруди, інші основні фонди (бібліотечні), рухоме майно, велика рогата худоба, свині - за договірними цінами, згідно з нотаріально засвідченими документами, але не нижчими за звичайні ціни. 

Подарунки (крім подарунків від членів сім'ї), якщо їх вартість перевищує 5 мінімальних заробітних плат на рік, відображається у сумі такого перевищення. 

Якщо подарунки отримані у вигляді цінних паперів, вони враховуються за ціною не нижчою за звичайні ціни. 

Подарунки у вигляді творів мистецтва, історичних цінностей, антикваріату включаються до суми доходів на підставі нотаріально засвідченої копії експертизи щодо визначення вартості подарунків. 

У цьому підпункті вказується вартість безоплатно наданих платних медичних послуг, у тому числі за рахунок цільової благодійної допомоги, яка надається благодійними організаціями на оплату косметичного лікування або протезування, водолікування та геліотерапії, лікування зубів та їх протезування з використанням дорогоцінних металів, порцеляни та гальванопластики; штучних запліднень, аборт (за винятком абортів, які проводяться за медичними показаннями), операцій з переміни статі, лікування венеричних захворювань (за винятком лікування СНІДу); послуг санаторно-курортного лікування, крім спеціалізованих санаторіїв, які знаходяться на бюджетному фінансуванні (для лікування туберкульозу); відпочинку, послуг туризму, вартість навчання фізичної особи або членів її сім'ї в навчальних закладах, крім навчання за рахунок бюджетного фінансування, а також суми кредитів, наданих без установлених термінів їх повернення. 

Підпункт 1.3. У ньому зазначаються суми страхового відшкодування і страхові суми, одержані декларантом внаслідок настання страхового випадку за договорами добровільного та обов'язкового страхування, а також суми страхових внесків, сплачених за громадянина іншими особами, крім внесків з обов'язкового державного страхування. 

Підпункт 1.4. У ньому зазначаються доходи, одержані у вигляді авторської винагороди (гонорару). 

Підпункт 1.5. У ньому повідомляється про оподатковуваний дохід від здійснення підприємницької і незалежної професійної діяльності, а також суми доходів, отриманих від продажу більше одного разу на рік власного майна (рухомого та нерухомого), включаючи речі особистого вжитку, вартість яких перевищує 100 мінімальних заробітних плат. 

Підпункт 1.6. Тут зазначаються доходи від відчуження цінних паперів та корпоративних прав (див. підпункт 1.1). 

Підпункт 1.7. У ньому записуються відомості про основну і додаткову заробітну плату, премії, надбавки, винагороди, передбачені законодавством. 

(абзац двадцять шостий розділу ІІ із змінами, внесеними згідно з

 наказом Міністерства фінансів України від 27.02.2002 р. N 140)

Розділ III декларації

Зобов'язання фінансового характеру, в тому числі за кордоном, за 200_ рік 

У пунктах 1 - 5 розділу III зазначаються зобов'язання щодо сплати внесків (платежів), виконані (здійснені) декларантом у звітному році на користь інших юридичних і фізичних осіб внаслідок укладання договорів (прийняття і виконання зобов'язань), зазначених у цьому розділі. 

Пункт 1. У пункті 1 зазначається розмір сплачених внесків (за власні кошти) за договорами добровільного страхування. За необхідності розмір цих внесків можна уточнити в страховій організації, яка видала страховий поліс відповідно до укладеного договору. 

Пункт 2. У пункті 2 зазначається розмір внесків, спрямованих у звітному році на додаткове (недержавне) пенсійне забезпечення (платежі на іменні пенсійні рахунки) відповідно до укладених договорів з недержавними пенсійними фондами. 

Згідно з пунктом 1 Постанови Верховної Ради України від 22 грудня 1995 року N 491/95-ВР "Про усунення зловживань в процесі залучення суб'єктами підприємницької діяльності грошових коштів громадян" забороняється залучення грошових коштів громадян суб'єктами підприємницької діяльності, для яких цей вид діяльності не передбачений спеціальним законодавством України. Постанова зобов'язує зазначених суб'єктів підприємницької діяльності виконувати зобов'язання відповідно до умов договорів, укладених з громадянами до набрання чинності цією Постановою. При цьому право власності на кошти, що знаходяться на іменних пенсійних рахунках, фондам не переходять. Таким чином, недержавні пенсійні фонди зобов'язані виконувати умови договорів, укладених до 22 грудня 1995 року. 

Пункт 3. У пункті 3 повідомляється про сплачені протягом звітного періоду платежі за договорами позики (за одержані декларантом кошти або майно у позику (тимчасове користування)), у тому числі про основну суму позики, а також проценти або фіксовану суму на цю позику (див. підпункт 1.1 розділу II методичних рекомендацій), незалежно від того, отримані вони від банківських установ чи від інших юридичних або фізичних осіб. 

(абзац п'ятий розділу ІІІ із змінами, внесеними згідно з

 наказом Міністерства фінансів України від 27.02.2002 р. N 140)

Пункт 4. У пункті 4 зазначається фактичний розмір коштів, сплачених декларантом протягом звітного періоду за договорами найму (оренди) будь-якого майна у юридичних чи у фізичних осіб, зокрема плата за користування житлом (квартирна плата) і плата за комунальні послуги згідно з договором найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду, якщо квартира не приватизована. 

До комунальних послуг належать: водопостачання, включаючи постачання привізної води для господарсько-побутових потреб; гаряче водопостачання; користування тепловою енергією; вивезення побутових відходів; водовідведення, включаючи обслуговування вигрібних ям загального та особистого користування в садибах житлових будинків; газ, у тому числі зріджений, що використовується для опалення житлових приміщень, підігріву води в будинках, які не мають центрального гарячого водопостачання; користування електроенергією. 

(розділ ІІІ доповнено новим абзацом сьомим згідно з

 наказом Міністерства фінансів України від 27.02.2002 р. N 140,

 у зв'язку з цим абзац сьомий вважати абзацом восьмим)

Пункт 5. У пункті 5 зазначається фактичний розмір коштів, сплачених декларантом протягом звітного періоду юридичним і фізичним особам за зобов'язаннями щодо утримання майна, зазначеного у розділах IV і V, тобто майна, яке знаходиться у приватній власності декларанта (членів його сім'ї). Наприклад, членські внески і платежі за зберігання автомобіля у гаражному кооперативі, платежі (плата за користування жилим приміщенням і комунальні послуги) згідно з договором на утримання приватизованої квартири. 

Розділ IV декларації

Відомості про нерухоме майно, що знаходиться у приватній власності 

У розділі IV декларант зазначає загальну площу (метрів квадратних) нерухомого майна, переліченого у пунктах 1 - 5 цього розділу, якщо таке майно знаходиться у його приватній власності внаслідок купівлі (приватизації, успадкування, дарування, міни, розподілу майна підприємств і організацій між засновниками та учасниками). Записи здійснюються на підставі відповідних правовстановлюючих документів. 

Площа будинків (квартир) зазначається на підставі даних бюро технічної інвентаризації. Площа земельної ділянки зазначається на підставі документів (актів) про її відведення. Якщо громадянину на правах власності належить лише частина житлової площі, то в декларації враховується лише належна йому частина та частка на неповнолітніх дітей (у матері або батька за згодою сторін). 

Розділ V декларації

Відомості про транспортні засоби, що знаходяться у приватній власності 

У розділі V декларант перелічує марку, модель та об'єм двигуна кожного транспортного засобу, який він має у приватній власності внаслідок купівлі (успадкування, дарування, розподілу майна підприємств і організацій між засновниками та учасниками). Записи здійснюються у відповідному рядку (пункти 1 - 5 цього розділу) залежно від наведеної класифікації транспортних засобів. Відомості про транспортні засоби записуються на підставі даних технічних паспортів. Уточнення можна зробити в органах, де зареєстровані транспортні засоби. 

Розділ VI декларації

Відомості про вклади у банках, цінні папери та інші активи 

Пункт 1. У пункті 1 зазначається загальний розмір (сума) номінальної вартості усіх видів цінних паперів, які були придбані (куплені чи одержані як подарунок або внаслідок персоніфікації) декларантом протягом звітного періоду. 

Номінальна вартість цінних паперів (вартість, зафіксована на бланку цінного папера) зазначається з урахуванням здійсненої індексації, про що повідомляє емітент цінного папера. 

До цінних паперів належать: акції, облігації державних та місцевих позик, облігації підприємств (організацій), державні скарбничі (казначейські) зобов'язання, ощадні сертифікати, векселі, приватизаційні майнові сертифікати. 

Пункт 2. У пункті 2 декларант зазначає розмір внесків (паїв) до статутних (пайових) фондів підприємств (установ, організацій), тобто розмір його корпоративного права, включаючи суми, які були відчужені ним (продані) у цей період (див. "корпоративне право" у поясненнях до підпункту 1.1 розділу II). 

Внесення певних коштів до статутного фонду акціонерного товариства засвідчується цінним папером - акцією, яка дає право на участь в управлінні акціонерним товариством, на отримання частини прибутку у формі дивідендів, а також на участь у розподілі майна у разі ліквідації товариства. 

Пункт 3. У пункті 3 зазначається сума грошових коштів на рахунках (ощадних, депозитних, поточних, анонімних) у банках та інших фінансово-кредитних установах в Україні та за її межами. При цьому не зазначається назва банку (установи), його адреса та види і номери рахунків (вкладів). 

Ці відомості зазначаються станом на 1 січня року, що настає за звітним. 

3. Відповідальність 

Кожному, на кого поширюється дія Законів "Про державну службу" та "Про боротьбу з корупцією", потрібно своєчасно, до 15 квітня, в установленому порядку подати повні і правдиві відомості про доходи та зобов'язання фінансового характеру. 

Згідно зі статтею 30 Закону "Про державну службу" неподання або подання державним службовцем неповних чи неправдивих відомостей щодо його доходів, зобов'язань фінансового характеру та майновий стан є підставою для припинення державної служби, а також тягне за собою адміністративну відповідальність згідно з Законом України "Про боротьбу з корупцією". 

Відповідальність за порушення вимог фінансового контролю, тобто декларування доходів, передбачена також статтею 9 Закону "Про боротьбу з корупцією": "неподання або подання неповних чи неправдивих відомостей про доходи та зобов'язання фінансового характеру тягне за собою адміністративну відповідальність у вигляді штрафу від п'ятнадцяти до двадцяти п'яти неоподатковуваних мінімумів доходів громадян і звільнення з посади чи інше усунення від виконання функцій держави, а також є підставою для відмови у призначенні на посаду та для позбавлення права балотуватися у депутати або на виборні посади в державні органи. 

Неподання або невчасне подання державним службовцем або іншою особою, уповноваженою на виконання функцій держави, відомостей про відкриття валютного рахунку в іноземному банку тягне за собою адміністративну відповідальність у вигляді штрафу від п'ятнадцяти до двадцяти п'яти неоподатковуваних мінімумів доходів громадян і звільнення з посади чи інше усунення від виконання функцій держави". 

Особи, винні у порушенні законодавства про державну службу, несуть цивільну, адміністративну або кримінальну відповідальність згідно з чинним законодавством. 

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 11 серпня 1995 року N 641 "Про застосування статті 13 Закону України "Про державну службу" відомості, що містяться в деклараціях, є конфіденційними. Особи, винні у неправомірному використанні цих відомостей, несуть відповідальність згідно з чинним законодавством. 

Згідно зі статтею 32 Конституції України не допускається збирання, зберігання, використання та поширення конфіденційної інформації про особу без її згоди, крім випадків, визначених законом. 

Згідно зі статтею 23 Закону України "Про інформацію" від 2 жовтня 1992 року N 2657-12 джерелами документованої інформації про особу є видані на її ім'я чи підписані нею документи, а також відомості про особу, зібрані державними органами влади та органами місцевого і регіонального самоврядування в межах своїх повноважень. 

Інформація про особу охороняється законом. 

Згідно зі статтею 37 зазначеного Закону не підлягають обов'язковому наданню для ознайомлення за інформаційними запитами офіційні документи, які містять у собі конфіденційну інформацію. 

Законом України від 24 березня 1995 року N 108/95-ВР "Про оплату праці" (стаття 31) встановлено, що відомості про оплату праці працівника надаються будь-яким органам чи особам лише у випадках, передбачених законодавством, або за згодою чи на вимогу працівника. 
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ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ ПРИ КАБІНЕТІ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ 
РОЗ'ЯСНЕННЯ 

Декларування доходів державних службовців 

Розділ I 
Загальні відомості 

У першому розділі державний службовець (надалі - декларант) відображає загальні відомості щодо себе та членів сім'ї. 

Пункт 1. У разі, якщо протягом періоду, за який здійснюється декларування, декларант змінив прізвище (ім'я), у пункті 1 слід зазначити спочатку нове прізвище (ім'я), а в дужках - попередає прізвище (ім'я). 

Пункт 2. Цей пункт доречно заповнювати на підставі даних паспорта про прописку (реєстрацію). 

У разі, якщо назва населеного пункту (області, вулиці та інших реквізитів цього пункту) зазнала зміни, про що не відображено у паспорті декларанта, необхідно навести її назву станом на дату заповнення цієї декларації. 

Пункти 3 і 4. Категорія державного службовця відповідно до займаної посади, а також категорія, на яку претендує особа (декларант), зазначається відповідно до положень статті 25 Закону України "Про державну службу". 

Пункт 5. У цьому пункті записуються відомості щодо членів сім'ї декларанта, зокрема прізвище, ініціали і ступінь родинного зв'язку. 

До членів сім'ї декларанта слід відносити: чоловіка (дружину), батьків та неодружених дітей декларанта, які проживають спільно із ним на житловій площі, зазначеній у пункті 2 цього розділу або у розділі IV, або на іншій житловій площі, що наймається/орендується (пункт 4 розділу III). 

Розділ II 
Доходи, одержані (нараховані) з джерел в Україні та за її межами за 199_ рік 

Пункт 1. У першому пункті цього розділу зазначається загальна сума сукупного доходу, нарахованого декларанту у звітному році за місцем його основної роботи (служби), не за місцем основної роботи (служби), в тому числі з джерел за межами України. 

До складу відомостей, які записуються у пункті першому розділу II, зокрема включається: заробітна плата, премії, надбавки, винагороди, пенсії, стипендії, а також доходи, перелічені у пунктах 1.1 - 1.7. З'ясування розміру одержаної пенсії у звітному періоді можна здійснити у відділі соціального захисту за місцем проживання. 

Підсумок доходів, зазначених у пунктах 1.1 - 1.7 не може перевищувати значення пункту 1, оскільки перелік доходів у цьому розділі не є вичерпним. 

Якщо декларант має певні сумніви щодо правильності визначення ним розміру сукупного доходу, йому слід звернутися до джерела виплати (бухгалтерії) і одержати такі відомості. 

Кошти, які були одержані декларантом у звітному році для здійснення витрат під час відрядження, в тому числі за кордон, а також кошти, отримані ним у рахунок відшкодування витрат на відрядження (вартість проїзду, проживання у готелі, витрати на харчування) безпосередньо від установ, організацій чи осіб, які приймали декларанта (членів його сім'ї) за кордоном, включаючи суми одержаних стипендій під час стажування за кордоном, до складу доходів, що відображаються у цьому розділі декларації, не включаються. 

Пункт 1.1. У цьому пункті зазначаються суми отриманих дивідендів, процентів, роялті. 

Дивіденд - платіж, який провадиться юридичною особою на користь декларанта (члена сім'ї декларанта) - власника корпоративних прав (довірених осіб власника), емітованих такою юридичною особою, у зв'язку з розподілом частини її прибутку. 

До дивідендів не включаються виплати юридичної особи, пов'язані із зворотним викупом акцій, часток (паїв), раніше емітованих такою юридичною особою. Ці виплати слід відобразити у пункті 1.6 цього розділу декларації. 

Корпоративне право - право власності на частку (пай) у статутному фонді юридичної особи, включаючи право на управління та отримання відповідної частки прибутку такої юридичної особи. 

Проценти - платіж, який здійснюється позичальником на користь кредитора (декларанта, членів сім'ї декларанта) у вигляді плати за залучені кошти або майно у користування на визначений термін. 

До процентів також включається платіж на користь декларанта за використання його майна, отриманого позичальником від декларанта в користування (орендні, у тому числі лізингові операції). 

Проценти нараховуються на основну суму заборгованості у вигляді відсотків або у вигляді фіксованих сум. 

Якщо залучення коштів позичальником було здійснено шляхом продажу облігацій, казначейських зобов'язань або ощадних (депозитних) сертифікатів, емітованих позичальником, сума процентів визначається шляхом нарахування відсотків на номінал такого цінного паперу, виплати фіксованої премії чи виграшу або шляхом визначення різниці між ціною розміщення та ціною погашення такого цінного паперу (розмір дисконту). 

Проценти, нараховані декларанту (вкладнику) на суми коштів, що внесені ним на депозитні рахунки банків, а також проценти, нараховані недержавними пенсійними фондами на іменні пенсійні рахунки за умовами договорів додаткового пенсійного забезпечення (за рахунок інвестиційних прибутків, одержаних недержавними пенсійними фондами внаслідок управління фінансовими ресурсами вкладників). 

Роялті - платежі будь-якого виду, одержані у вигляді винагород (компенсацій) за використання або надання дозволу на використання прав промислової та інтелектуальної власності, а також інших аналогічних майнових прав, що визначаються об'єктом права власності фізичної особи, включаючи використання авторських прав на будь-які твори науки, літератури, мистецтва, записи на носіях інформації, права на копіювання і розповсюдження будь-якого патенту або ліцензії, знаку на товари та послуги, права та винаходи, на промислові або наукові зразки, креслення, моделі або схеми програмних засобів обчислювальної техніки, автоматизованих систем або систем обробки інформації, секретної формули або процесу, права на інформацію щодо промислового, комерційного або наукового досвіду (ноу-хау). 

Пункт 1.2. У цьому пункті зазначається матеріальна допомога, подарунки, пожертвування, безповоротна позика (в грошовій та натуральній формі), в тому числі такі, що одержані під час перебування за кордоном або з іноземних держав. 

Пункт 1.3. У пункті 1.3 зазначаються суми страхового відшкодування і страхові суми, одержані декларантом внаслідок настання страхового випадку за договорами добровільного і обов'язкового страхування. 

Пункт 1.4. У цьому пункті зазначаються доходи, одержані у вигляді авторської винагороди (гонорару). 

Пункт 1.5. У пункті 1.5 повідомляється про оподатковуваний (чистий) доход від здійснення підприємницької і незалежної професійної діяльності. 

Пункт 1.6. У пункті 1.6 зазначаються доходи від відчуження цінних паперів та корпоративних прав (дивись пункт 1.1). 

Пункт 1.7. У цьому пункті записуються відомості про основну і додаткову заробітну плату, премії, надбавки, винагороди. 

Розділ III
Зобов'язання фінансового характеру, в тому числі за кордоном за 199_ рік 

У пунктах 1 - 5 розділу III зазначаються зобов'язання щодо сплати внесків (платежів), виконані (здійснені) декларантом у звітному році на користь інших юридичних і фізичних осіб внаслідок укладання договорів (прийняття і виконання зобов'язань), зазначених у цьому розділі. 

Пункт 1. У пункті 1 зазначається розмір сплачених внесків за договорами добровільного страхування. За необхідності розмір здійснених внесків можна уточнити в страховій організації, яка видала страховий поліс відповідно до укладеного договору. 

Пункт 2. У пункті 2 зазначається розмір внесків, спрямованих у звітному році на додаткове (недержавне) пенсійне забезпечення (платежі на іменні пенсійні рахунки) відповідно до укладених договорів з недержавними пенсійними фондами. 

Згідно з пунктом 1 Постанови Верховної Ради України від 22 грудня 1995 року N 491/95-ВР "Про усунення зловживань в процесі залучення суб'єктами підприємницької діяльності грошових коштів громадян" забороняється залучення грошових коштів громадян суб'єктами підприємницької діяльності, для яких цей вид діяльності не передбачений спеціальним законодавством України. Постанова зобов'язує зазначених суб'єктів підприємницької діяльності виконувати зобов'язання згідно з умовами договорів, укладених з громадянами до набрання чинності цією Постановою. При цьому право власності на кошти, що знаходяться на іменних пенсійних рахунках, фондам не переходять. Таким чином, недержавні пенсійні фонди зобов'язані виконувати умови договорів, укладених до 22 грудня 1995 року. 

Пункт 3. У пункті 3 повідомляється про сплачені протягом звітного періоду платежі за договорами позики (за одержані декларантом кошти або майно у позику (тимчасове користування), як основної суми позики, а також відсотків і фіксованих сум на цю позику (дивись пункт 1.1 розділу II "проценти"). 

Пункт 4. У пункті 4 зазначається фактичний розмір коштів, сплачених декларантом протягом звітного періоду за договорами найму (оренди) будь-якого майна у юридичних чи фізичних осіб, зокрема плата за користування житлом (квартирна плата) і плата за комунальні послуги згідно з договором найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду (ст. 61 ЖКУ), якщо квартира не приватизована. 

Пункт 5. У пункті 5 зазначається фактичний розмір коштів, сплачених декларантом протягом звітного періоду юридичним і фізичним особам за зобов'язаннями на утримання майна, зазначеного у розділах IV і V, тобто майна, яке знаходиться у приватній власності декларанта (членів його сім'ї). Наприклад, членські внески і платежі за зберігання автомобіля у гаражному кооперативі, платежі (плата за користування жилим приміщенням і комунальні послуги) згідно з договором на утримання приватизованої квартири. 

Розділ IV 
Відомості про нерухоме майно, що знаходиться у приватній власності 

У розділі IV декларант зазначає загальну площу (метрів квадратних) нерухомого майна, переліченого у пунктах 1 - 5 цього розділу, якщо таке майно знаходиться у його приватній власності внаслідок купівлі (приватизації, успадкування, дарування, міни, розподілу майна підприємств і організацій між засновниками і учасниками). Записи краще здійснювати на підставі відповідних правовстановлюючих документів. 

Площа будинків (квартир) зазначається на підставі даних бюро технічної інвентаризації. Площа земельної ділянки зазначається на підставі документів (актів) про її відведення. 

Розділ V
Відомості про транспортні засоби, що знаходяться в приватній власності 

У розділі V декларант перелічує марку, модель та об'єм двигуна кожного транспортного засобу, які він має у приватній власності, внаслідок купівлі (успадкування, дарування, розподілу майна підприємств і організацій між засновниками і учасниками). Записи здійснюються у відповідному рядку (пункти 1 - 5 цього розділу), залежно від наведеної класифікації транспортних засобів. Відомості про транспортні засоби записуються на підставі даних технічних паспортів. Уточнення можна зробити в органах, де зареєстровані транспортні засоби. 

Розділ VI 
Відомості про вклади у банках, цінні папери та інші активи 

Пункт 1. У пункті 1 розділу VI показується загальний розмір (сума) номінальної вартості усіх видів цінних паперів, які були придбані (куплені або одержані як подарунок, або внаслідок персоніфікації) декларантом протягом звітного періоду. 

Номінальна вартість цінних паперів (вартість, зафіксована на бланку цінного паперу) зазначається з урахуванням здійсненої індексації, про що повідомляє емітент цінного паперу. 

До цінних паперів належать: акції, облігації державних та місцевих позик, облігації підприємств (організацій), державні скарбничі (казначейські) зобов'язання, ощадні сертифікати, векселі, приватизаційні майнові сертифікати. 

Пункт 2. У пункті 2 декларантом зазначається розмір внесків (паїв) до статутних (пайових) фондів підприємств (установ, організацій), тобто розмір його корпоративного права, включаючи суми, які були відчужені ним (продані) у цей період (дивись "корпоративне право" в поясненнях до пункту 1.1 розділу II). 

Внесення певних коштів до статутного фонду акціонерного товариства засвідчується цінним папером - акцією, яка дає право на участь в управлінні акціонерним товариством, на отримання частини прибутку у формі дивідендів, а також на участь в розподілі майна у випадку ліквідації товариства. 

Пункт 3. У пункті 3 зазначається сума грошових коштів на рахунку (ощадних, депозитних, поточних, анонімних) у банках та інших фінансово-кредитних установах в Україні, так і за її межами. При цьому не зазначається назва банку (установи), його адреса та види і номери рахунків (вкладів). 

Ці відомості зазначаються станом на 1 січня року, що настає за звітним (31 грудня). 

Стаття 30 Закону "Про державну службу" передбачає, що неподання або подання державним службовцем неправдивих відомостей щодо його доходів є підставою для припинення державної служби. 

Відповідальність за порушення вимог фінансового контролю, тобто декларування доходів, передбачено також статтею 9 Закону "Про боротьбу з корупцією": неподання або подання неповних чи неправдивих відомостей про доходи та зобов'язання фінансового характеру тягне за собою адміністративну відповідальність у вигляді штрафу від п'ятнадцяти до двадцяти п'яти неоподатковуваних мінімумів доходів громадян і звільнення з посади чи інше усунення від виконання функцій держави, а також є підставою для відмови у призначенні на посаду та для позбавлення права балотуватися у депутати або на виборні посади в державні органи. 

Неподання або невчасне подання державним службовцем або іншою особою, уповноваженою на виконання функцій держави відомостей про відкриття валютного рахунку в іноземному банку тягне за собою адміністративну відповідальність у вигляді штрафу від п'ятнадцяти до двадцяти п'яти неоподатковуваних мінімумів доходів громадян і звільнення з посади чи інше усунення від виконання функцій держави. 

До закінчення терміну подання державними службовцями та іншими особами, уповноваженими на виконання функцій держави, відомостей про доходи та зобов'язання фінансового характеру, нерухоме та цінне рухоме майно, вклади у банках і цінні папери залишилось менше місяця. 

Кожному, на кого поширюється дія Законів "Про державну службу" та "Про боротьбу з корупцією", потрібно подбати, щоб своєчасно, до 15 квітня, в установленому порядку подати повні і правдиві відомості про доходи та зобов'язання фінансового характеру. 

Науково – практичний коментар

ЗАКОНУ УКРАЇНИ

„Про боротьбу з корупцією” ( витяг )
Стаття 6. Фінансовий контроль
Декларування доходів осіб, уповноважених на виконання функцій держави, здійснюється в порядку і на підставах, передбачених стат​тею 13 Закону України «Про державну службу».
В разі відкриття валютного рахунку в іноземному банку держав​ний службовець або інша особа, уповноважена на виконання функцій держави, зобов'язана у десятиденний строк письмово повідомити про це податкову службу із зазначенням номера рахунку і місцезна​ходження іноземного банку.
Відомості про доходи, цінні папери, нерухоме та цінне рухоме майно і вклади у банках посадових осіб, зазначених у частині першій статті 9 Закону України «Про державну службу», та членів їх сімей підлягають щорічній публікації в офіційних виданнях державних ор​ганів України. До обрання або призначення кандидата на відповідні посади ці відомості попередньо подаються органу чи посадовій осо​бі, які здійснюють обрання або призначення на ці посади.
(Частина третя статті б із змінами, внесеними згідно із Законом № 171/97-ВР від 03.04.1997 )
1. Фінансовий контроль має своїм завданням: 1) запобігання корупційним правопорушенням, які мають за мету незаконне збагачення; 2) виявлення такого роду правопорушень шляхом встановлення відповідності між задекларованими і реальними доходами та майновим станом конкретної особи.
2. Ст. 6 цього Закону передбачає три види фінансового контролю: 1) декларування доходів; 2) повідомлення про відкриття валютного рахунку в іноземному банку;                       3) щорічну публікацію відомостей про доходи, цінні папери, майно та вклади у банках. При цьому, якщо за порушення вимог перших двох видів такого контролю  передбачено  відповідальність ( ст. 9 Закону ), то за невиконання вимог щодо публікації зазначених відомостей цей Закон відповідальності не передбачає.

Декларування - це заявлення за встановленою письмовою формою відомостей про доходи та майновий стан особи, необхідних для контролю правомірності їх отримання (набуття).
Декларування доходів осіб, уповноважених на виконання функцій держави, є одним з обмежень, які вправі встановлювати держава, як сказано у ст. 29 Загальної декларації прав людини,  «з метою задоволення справедливих вимог моралі у демократичному суспільстві».



Ст. 6 цього Закону не визначає порядку декларування доходів особами, уповноваженими на виконання функцій держави. Її ч. 1 містить відсильну норму, яка встановлює, що таке декларування здійснюється у порядку та на підставах, передбачених ст. 13 Закону «Про державну службу». Отже, ст. 13 Закону «Про державну службу» є базовою правовою нормою для з'ясування порядку та підстав декларування доходів особами, уповноваженими на виконання функцій держави. При цьому слід зазначити, що питання щодо декларування доходів посадових осіб органів місцевого самоврядування регламентовані ст. 13 Закону «Про службу в органах місцевого самоврядування».

Відповідно до ст. 13 Закону «Про державну службу» особа, яка претендує на зайняття посади державного службовця третьої - сьомої категорій, передбачених статтею 25 цього Закону, подає за місцем майбутньої служби відомості про доходи та зобов'язання фінансового характеру, в тому числі і за кордоном, щодо себе і членів своєї сім'ї. Особа, яка претендує на зайняття посади державного службовця першої і другої категорій, передбачених статтею 25 цього Закону, повинна подати також відомості про належні їй та членам її сім'ї нерухоме та цінне рухоме майно, вклади у банках і цінні папери. Зазначені відомості подаються державним службовцем щорічно. Порядок подання, зберігання і використання цих відомостей встановлюється Кабінетом Міністрів України.
Таким чином, ст. 13 Закону «Про державну службу» не лише встановлює підстави та загальний порядок декларування доходів та майна, а й диференціює обсяг відомостей про доходи, які підлягають декларуванню, залежно від категорії посади державного службовця. Останній момент слід враховувати при визначенні ознак складу порушення вимог фінансового контролю, передусім такого його виду, як подання неповних відомостей про доходи та зобов'язання фінансового характеру.



Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України № 641 від 11 серпня 1995 року «Про застосування статті 13 Закону України «Про державну службу» особи, які претендують на зайняття посади державного службовця, та державні службовці подають відомості про доходи, зобов'язання фінансового характеру та належне їм майно, передбачені ст. 13 Закону України «Про державну службу», у вигляді декларації. Форму декларації державних службовців про доходи затверджує Міністерство фінансів України. Державні службовці подають декларації про доходи за місцем служби щорічно до 15 квітня за попередній звітний рік. Особи, які претендують на зайняття посади державного службовця, подають декларації за місцем майбутньої служби разом із заявою про прийняття на роботу або про участь у конкурсі. Декларації про доходи державних службовців та осіб, які претендують на зайняття посади державного службовця, зберігаються в їхніх особових справах за місцем служби ( майбутньої служби ) 
. Відомості, що містяться в деклараціях, є конфіденційними.

Головдержслужба України 1 березня 1999 року в газеті «Урядовий кур'єр» надала роз'яснення щодо декларування доходів державних службовців, в яких, зокрема, визначені рекомендації щодо заповнення таких декларацій 
. Міністерство фінансів України своїм наказом від 9 квітня 2001 року   № 175 затвердило Методичні рекомендації щодо заповнення державними службовцями та особами, уповноваженими на виконання функцій держави, «Декларації про доходи, зобов'язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім'ї» (декларація форми № 001-ДС).

Положення ч. 1 ст. 6 цього Закону сформульовані таким чином, що на їх підставі можна зробити висновок про визнання суб'єктами декларування всіх осіб, уповноважених на виконання функцій держави, тобто всіх осіб, перелічених у ст. 2 Закону «Про боротьбу з корупцією» як суб'єктів корупційних діянь та інших правопорушень, пов'язаних з корупцією. Не змінює такого висновку і певна неузгодженість, яка існує між положеннями ч. 1 ст. 6 цього Закону та ст. 13 Закону «Про державну службу». У ч. 1 ст. 6 цього Закону сказано, що «декларування доходів... здійснюється в порядку і на підставах, передбачених статтею 13 Закону України «Про державну службу». А в ст. 13 Закону «Про державну службу» передбачено декларування лише для державних службовців, а саме осіб, на яких поширюється дія Закону «Про державну службу». У даному випадку положення ч. 1 ст. 6 Закону «Про боротьбу з корупцією» коригує положення ст. 13 Закону «Про державну службу».

Отже, суб'єктами декларування доходів, передбаченого ч. 1 ст. 6 Закону «Про боротьбу з корупцією», слід визнавати:
1) державних службовців, на яких поширюється дія Закону «Про державну службу»;
2) інших осіб, уповноважених на виконання функцій держави, правовий статус яких регулюється спеціальними законами і щодо яких у законі є посилання на їх обов'язок декларувати доходи у порядку, передбаченому Законом «Про державну службу», або законом передбачено подання ними за місцем роботи відомостей про доходи в іншому порядку.
Так, відповідно до ст. 13 Закону «Про службу в органах місцевого самоврядування», особа, яка претендує на зайняття посади в органах місцевого самоврядування третьої-сьомої категорій, надає за місцем майбутньої служби відомості про доходи та зобов'язання фінансового характеру, у т. ч. за кордоном, стосовно себе та членів своєї сім'ї. Особа, яка претендує на зайняття посади в органах місцевого самоврядування першої-другої категорій, повинна надати також відомості про належне їй та її родині нерухоме та цінне рухоме майно, вклади у банках та цінні папери. Зазначені відомості надаються посадовою особою органів місцевого самоврядування щорічно в порядку, встановленому законом;

3) інших осіб, уповноважених на виконання функцій держави, стосовно яких закон не містить вказівки щодо подання ними відповідних відомостей про доходи за місцем роботи (служби), але які є суб'єктами корупційних правопорушень і на яких поширюється дія ч. 1 ст. 6 Закону «Про боротьбу з корупцією». Це, зокрема, стосується суддів, працівників міліції, прокуратури, СБУ, військовослужбовців. Наказом Міністерства фінансів України № 175 від 9 квітня 2001 року встановлено, що подавати декларацію за формою № 001-ДС зобов'язані, зокрема: військовослужбовці (крім тих, що проходять строкову службу), уповноважені на виконання функцій держави; судді, прокурори, слідчі, особи рядового й начальницького складу органів внутрішніх справ, співробітники служби безпеки, посадові особи податкової міліції.
Не визнаються суб'єктами передбаченого ч. 1 ст. 6 цього Закону декларування претенденти на зайняття посад державного службовця, посад в органах місцевого самоврядування, кандидати у народні депутати України, депутати місцевих рад, на посади сільських, селищних та міських голів. Невиконання ними вимог щодо подання декларацій за місцем майбутньої служби чи роботи або до виборчої комісії не утворює складу корупційного правопорушення, передбаченого ст. 9 Закону «Про боротьбу з корупцією», а є підставою для відмови такому претенденту (кандидату) у призначенні на відповідну посаду чи реєстрації кандидатом у депутати або на іншу виборну посаду в органах державної влади чи органах місцевого самоврядування. Це обумовлюється тим, що такі особи не є особами, уповноваженими на виконання функцій держави, а лише претендують на такий статус, а подання відомостей про доходи при цьому виступає однією з обов'язкових умов набуття такого статусу.

Не охоплюється передбаченим у ч. 1 ст. 6 цього Закону поняттям «декларування» обов'язок осіб, перелічених у ч. 1 ст. 9 Закону «Про державну службу», щорічно оприлюднювати в офіційних виданнях відомості про доходи та майно. Безумовно, що таке оприлюднення вимагає точної інформації про майновий стан цих осіб, але якщо вони подають для публікації неправдиві відомості щодо доходів та майна, то такі їх дії не утворюють складу корупційного правопорушення.


Чинне законодавство не має єдиного підходу щодо визначення поняття «сім'я», а отже, і визначення її членів. Так, відповідно до ст. З Сімейного кодексу України «сім'ю складають особи, які спільно проживають, пов'язані спільним побутом, мають взаємні права та обов'язки». Згідно зі ст. 1 Закону «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», «сім'я - одинока особа чи кілька осіб, які проживають разом і (або) об'єднані законними правами та обов'язками щодо утримання».
До членів сім’ї, відомості про доходи та майно яких державний службовець має подати за місцем роботи разом з такими відомостями про себе, Головдержслужба України рекомендує відносити: чоловіка (дружину), батьків та неодружених дітей декларанта, які проживають спільно із ним на житловій площі
. Приблизно таке саме розуміння членів сім’ї міститься у затвердженій Мінфіном України формі декларації державного службовця, де зазначено, що для цілей цієї декларації „до членів сім’ї відносяться чоловік (дружина), батьки та неодружені діти, що проживають з ними”. Відповідно до затверджених наказом Мінфіну України Методичних рекомендації щодо заповнення державними службовцями та особами, уповноваженими на виконання функції держави, зазначеної декларації, до членів сім’ї декларанта належать: чоловік (дружина), батьки та неодружені діти декларанта, які проживають спільно із ним на житловій площі, що належить йому на праві приватної власності, або на іншій житловій площі, що наймається/орендується. У разі одруження дітей декларанта відомості щодо отримання ними доходів не враховуються. Відомості щодо членів сім’ї, які прописані (зареєстровані) разом з декларантом, а мешкають окремо і не виконують обов’язків із взаємного утримання, у декларації про доходи не відображаються. Відомості щодо членів сім’ї, які прописані окремо, але проживають разом на спільній житловій площі та виконують обов’язки із взаємного утримання, враховуються у декларації.

Цими рекомендаціями і слід користуватися при застосуванні відповідних положень Закону „Про боротьбу з корупцією”.
Під доходами, які підлягають декларуванню, слід розуміти сукупний чистий дохід, а саме гроші та матеріальні цінності, які особа отримує в результаті своєї діяльності, за винятком витрат, безпосередньо пов’язаних з одержанням доходу. У системі бухгалтерського обліку дохід визначається як збільшення економічних вигод у вигляді надходження активів або зменшення зобов’язань, які призводять до зростання власного капіталу (за винятком зростання капіталу за рахунок внесків власників).

Відповідно до затвердженої наказом Мінфіну України № 58 від 06.03.1997 форми декларації про доходи, зобов’язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім’ї, та Методичних рекомендацій  щодо заповнення  державними службовцями та особами уповноваженнями на виконання функцій держави, „Декларації про доходи, зобов’язання фінансового характеру та майновий стан державного службовця та особи, яка претендує на зайняття посади державного службовця, щодо себе та членів своєї сім’ї” затверджених наказом Мінфіну України від 09.04.2001 № 175, доходами визнаються:
1. заробітна плата – основна і додаткова заробітна плата, премії, надбавки (за суміщення посад, роботу в позаурочний час, роботу у святкові та вихідні дні, роботу у нічний час, інші надбавки), винагороди, передбачені законодавством;

2. матеріальна допомога - включає будь - яку матеріальну допомогу, передбачену законодавством. Зокрема, це:
подарунки, благодійна допомога, пожертвування, безповоротна позика (у грошовій та натуральній формі), у тому числі одержані під час перебування за кордоном або з іноземних держав,


безоплатно отримані чи успадковані у власність квартири, земля будівлі чи інші споруди, інші основні фонди (бібліотечні), рухоме майно, велика рогата худоба, свині – за договірними цінами, згідно з нотаріально засвідченими документами, але не нижчими за звичайні ціни. Подарунки (крім подарунків від членів сім’ї), якщо їх вартість перевищує 5 мінімальних заробітних плат на рік,  відображаються у сумі такого перевищення. Якщо подарунки отримані у вигляді цінних паперів, вони враховуються  за ціною не нижчою за звичайні ціни. Подарунки у вигляді творів мистецтва, історичних цінностей, антикваріату включаються до суми доходів на підставі нотаріально засвідченої копії експертизи щодо визначення вартості подарунків;

вартість безоплатно наданих платних медичних послуг, у тому числі за рахунок цільової благодійної допомоги, яка надається благодійними організаціями на оплату косметичного лікування або  протезування, водолікування та геліотерапії, лікування зубів та їх протезування з використанням дорогоцінних металів, порцеляни та гальванопластики; штучних запліднень, аборт (за винятком абортів, які проводяться за медичними показаннями), операцій з переміни статі, лікування венеричних захворювань (за винятком лікування СНІДу);  послуг санітарно – курортного лікування, крім спеціалізованих санаторіїв, які перебувають на бюджетному фінансуванні (для лікування туберкульозу); відпочинку, послуг туризму, вартість навчання фізичної особи або членів її сім’ї в навчальних закладах. Крім навчання за рахунок бюджетного фінансування, а також суми кредитів, наданих без установлених термінів їх повернення;
3 страхове відшкодування – включає суми  страхового відшкодування і страхові суми, одержані декларантом внаслідок настання страхового випадку за договорами добровільного та обов’язкового страхування, а також страхових внесків сплачених за громадянина іншими особами, крім внесків із обов’язкового державного страхування;

4 дохід від наукової, викладацької, творчої діяльності, авторська винагорода (гонорар);
5 дохід від підприємницької і незалежної професійної діяльності – включає оподатковуваний дохід від здійснення підприємницької і незалежної діяльності, а також суми доходів, отриманих від продажу більше одного разу на рік власного майна (рухомого та нерухомого), включаючи речі особистого вжитку, вартість яких перевищує 100 мінімальних заробітних плат;

6 доходи від відчуження цінних паперів та корпоративних прав. Корпоративні права – це права власника майна, переданого у статутний фонд підприємства або іншого суб’єкта господарювання, отримання певної частки прибутку (дивідендів) цього суб’єкта, а також активів у разі його ліквідації відповідно до чинного законодавства (ст.167 прийнятого Верховною Радою України Господарського кодексу України).
7 дивіденди, проценти, роялті. 

Дивіденд – платіж, який провадиться юридичною особою на користь декларанта (члена сім’ї декларанта) – власника корпоративних прав (довірених осіб власника), емітованих такою юридичною особою, у зв’язку з розподілом частини її прибутку. До дивідендів не включаються виплати юридичної особи, пов’язані із зворотним викупом акцій, часток (паїв), раніше емітованих такою юридичною особою. Ці виплати відображаються у доходах від відчуження цінних паперів та корпоративних прав.
Проценти – платіж, який здійснюється позичальником на користь кредитора (декларанта, членів сім’ї декларанта) у вигляді плати за залучені кошти або майно у користування на визначений термін. До процентів також включається платіж на користь декларанта за використання його майна, отриманого позичальником від декларанта в користування (орендні, у тому числі лізингові операції). Проценти нараховуються на основну суму заборгованості у вигляді відсотків або у вигляді фіксованих сум. Якщо залучення коштів позичальником було здійснено шляхом продажу облігацій, казначейських зобов'язань або ощадних (депозитних) сертифікатів, емітованих позичальником, сума процентів визначається шляхом нарахування відсотків на номінал такого цінного паперу, виплати фіксованої премії чи виграшу або шляхом визначення різниці між ціною розміщення та ціною погашення такого цінного паперу (розмір дисконту). Проценти, нараховані декларанту (вкладнику) на суми коштів, що внесені ним на депозитні рахунки банків, а також проценти, нараховані недержавними пенсійними фондами на іменні пенсійні рахунки за умовами договорів додаткового пенсійного забезпечення (за рахунок інвестиційних прибутків, одержаних недержавними пенсійними фондами внаслідок управління фінансовими ресурсами вкладників).

Роялті - платежі будь-якого виду, одержані у вигляді винагород (компенсацій) за використання або надання дозволу на використання прав промислової та інтелектуальної власності, а також інших аналогічних майнових прав, визначених як об'єкт права власності фізичної особи, включаючи використання авторських прав на будь-які твори науки, літератури, мистецтва, записи на носіях інформації, права на копіювання і розповсюдження будь-якого патенту або ліцензії, знака на товари та послуги, права на винаходи, на промислові або наукові зразки, креслення, моделі або схеми програмних засобів обчислювальної техніки, автоматизованих систем або систем обробки інформації, секретних формул або процесів, права на інформацію щодо промислового, комерційного або наукового досвіду (ноу-хау) 
. 
Сума доходу визначається згідно з умовами укладених угод, виходячи з договірної ціни, але нижчої за звичайні ціни, та на підставі первинних платіжних документів.
Не вважаються доходами кошти, які були одержані особою для здійснення витрат під час відрядження, в тому числі за кордон, а також кошти, отримані нею в рахунок відшкодування витрат на відрядження (вартість проїзду, проживання у готелі, витрати на харчування) безпосередньо від установ, організацій чи осіб, які приймали декларанта (членів його сім'ї) за кордоном, включаючи суми одержаних стипендій під час стажування за кордоном.

Це саме стосується інших компенсаційних виплат, які здійснюються відповідно до чинного законодавства України: компенсації у зв'язку з переводом на роботу у другу місцевість, компенсації витрат для проїзду у відпустку, а також інші компенсації, що виплачуються у передбачених законом випадках особі, яка витратила власні кошти, які підлягають поверненню за рахунок державних коштів.

До зобов'язань фінансового характеру, відомості про які мають бути відображені у декларації, належать зобов'язання щодо сплати внесків (платежів), виконані (здійснені) декларантом у звітному році на користь інших юридичних і фізичних осіб внаслідок укладання договорів (прийняття і виконання зобов'язань), у тому числі:


1) за договорами добровільного страхування – вказується розмір сплачених внесків (за власні кошти) за такими договорами. За необхідності розмір цих внесків можна уточнити в страховій організації, яка видала страховий поліс відповідно до укладеного договору;


2) за договорами на додаткове пенсійне забезпечення - вказується розмір внесків, спрямованих у звітному році на додаткове (недержавне) пенсійне забезпечення (платежі на іменні пенсійні рахунки) відповідно до укладених договорів з недержавними пенсійними фондами. Згідно з п. 1 постанови Верховної Ради України від 22 грудня 1995 року  № 491/95-ВР «Про усунення зловживань в процесі залучення суб'єктами підприємницької діяльності грошових коштів громадян» забороняється залучення грошових коштів громадян суб'єктами підприємницької діяльності, для яких цей вид діяльності не передбачений спеціальним законодавством України. Постанова зобов'язує зазначених суб'єктів
підприємницької діяльності виконувати зобов'язання відповідно
до умов договорів, укладених з громадянами до набрання чинності цією постановою. При цьому право власності на кошти, що знаходяться на іменних пенсійних рахунках, фондам не переходять. Таким чином, недержавні пенсійні фонди зобов'язані виконувати умови договорів, укладених до 22 грудня 1995 року;
3)  за договорами позики - повідомляється про сплачені протягом звітного періоду платежі за договорами позики (за одержані декларантом кошти або майно у позику (тимчасове користування), у т. ч. про основну суму позики, а також проценти або фіксовану суму на цю позику, незалежно від того, чи отримані вони від банківських установ, чи від інших юридичних або фізичних осіб;
4)  за договорами найму (оренди) - зазначається фактичний розмір коштів, сплачених декларантом протягом звітного періоду за договорами найму (оренди) будь-якого майна у юридичних чи у фізичних осіб, зокрема, плата за користування житлом (квартирна плата) і плата за комунальні послуги згідно з договором найму жилого приміщення в будинках державного і громадського житлового фонду, якщо квартира не приватизована. До комунальних послуг належать: водопостачання, включаючи постачання привізної води для господарсько-побутових потреб; гаряче водопостачання; користування тепловою енергією; вивезення побутових відходів; водовідведення, включаючи обслуговування вигрібних ям загального та особистого користування в садибах житлових будинків; газ, у т. ч. зріджений, що використовується для опалення житлових приміщень, підігріву води в будинках, які не мають центрального гарячого водопостачання; користування електроенергією;
5) на утримання нерухомого майна та транспортних засобів, що знаходяться у приватній власності декларанта (членів його сім'ї) - зазначається фактичний розмір коштів, сплачених декларантом протягом звітного періоду юридичним і фізичним особам за зобов'язаннями щодо утримання нерухомого майна та цінного рухомого майна, яке знаходиться у приватній власності декларанта (членів його сім'ї). Наприклад, членські внески і платежі за зберігання автомобіля у гаражному кооперативі, платежі (плата за користування жилим приміщенням і комунальні послуги) згідно з договором на утримання приватизованої квартири.

Нерухоме майно, яке підлягає декларуванню це земельні ділянки, житловий будинок, квартира, садовий (дачний) будинок, гараж, які знаходяться у приватній власності декларанта (членів його сім'ї) внаслідок купівлі (приватизації, успадкування, дарування, міни, розподілу майна підприємств і організацій між засновниками і учасниками). Записи про таке майно здійснюються на підставі відповідних правовстановлюючих документів. У декларації вказується загальна площа вказаних об'єктів. Площа будинків (квартир) зазначається на підставі даних бюро технічної інвентаризації. Якщо громадянину на правах власності належить лише частина житлової площі, то в декларації враховується лише належна йому частина та частка на неповнолітніх дітей (у матері або батька за згодою сторін). Площа земельної ділянки зазначається на підставі документів (актів) про її відведення.
Цінне рухоме майно, яке підлягає декларуванню це автомобілі легкові, автомобілі вантажні, спеціальні і автобуси, мотоцикли, трактори, водні транспортні засоби, які декларант (члени його сім'ї) має у приватній власності внаслідок купівлі (успадкування, дарування, розподілу майна підприємств і організацій між засновниками і учасниками). У декларації вказуються марка, модель та об'єм двигуна кожного транспортного засобу. Відомості про транспортні засоби записуються на підставі даних технічних паспортів. Уточнення можна зробити в органах, де зареєстровані транспортні засоби.


Вклад у банку - це кошти в готівковій або у безготівковій формі, у валюті України або в іноземній валюті, які розміщені клієнтами на їх рахунках у банку на договірних засадах на визначений строк зберігання або без зазначення такого строку і підлягають виплаті вкладнику відповідно до законодавства України та умов договору (ст. 2 Закону «Про банки і банківську діяльність»).
У декларації вказується сума грошових коштів на рахунку (ощадних, депозитних, поточних, анонімних) у банках та інших фінансово-кредитних установах як в Україні, так і за її межами станом на І січня року, що настає за звітним. При цьому не зазначається назва банку (установи), його адреса та види і номери рахунків (вкладів).
До цінних паперів належать: акції, облігації державних та місцевих позик, облігації підприємств (організацій), державні скарбничі (казначейські) зобов'язання, ощадні сертифікати, векселі, приватизаційні майнові сертифікати. У декларації зазначається загальний розмір (сума) номінальної вартості усіх видів цінних паперів, які були придбані (куплені або одержані як подарунок, або внаслідок персоніфікації) декларантом протягом звітного періоду. Номінальна вартість цінних паперів (вартість, зафіксована на бланку цінного паперу) зазначається з урахуванням здійсненої індексації, про що повідомляє емітент цінного папера.

Під цінними паперами розуміються грошові документи, що засвідчують право володіння або відносини позики, визначають взаємовідносини між особою, яка їх випустила, та їх власником і передбачають, як правило, виплату доходу у вигляді дивідендів або процентів, а також можливість передачі грошових та інших прав, що випливають з цих документів, іншим особам.
 Цінні папери можуть бути іменними або на пред’явника.

Згідно з затвердженою Міністерством фінансів України формою декларації державного службовця, у ній окремо вказується розмір внесків (паїв) декларанта до статутних (пайових) фондів підприємств, установ, організацій, тобто розмір його корпоративного права, включаючи суми, які були відчужені ним (продані) у цей період. Внесення певних коштів до статутного фонду акціонерного товариства засвідчується цінним папером -акцією, яка дає право на участь в управлінні акціонерним товариством, на отримання частини прибутку у формі дивідендів, а також на участь у розподілі майна у разі ліквідації товариства.
 

Заповнення „Декларацій про доходи, зобов’язання фінансового

 характеру та майновий стан державного службовця та особи, 

яка претендує на зайняття посади державного службовця, 

щодо себе та членів своєї сім’ї” у запитаннях та відповідях

Необхідність розгляду питань практичного застосування Методичних рекомендацій обумовлено значною чисельністю телефонних дзвінків з органів виконавчої влади та органів місцевого  самоврядування з питань заповнення декларацій.


Кожний пункт форми декларації та наказу Міністерства фінансів України розглянуто детальніше.

Загальні положення щодо порядку заповнення декларацій
Питання : 
Чи зобов'язані військовослужбовці головного управління з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи подавати декларацію ? 

Відповідь: Так. У відповідності до Методичних рекомендацій військовослужбовці (крім тих, що проходять строкову службу), уповноважені на виконання функцій держави зобов'язані подавати декларацію за формою № 001-ДС.
Питання: Чи повинні подавати декларації депутати місцевої ради, і якщо так, чи існує спеціальна форма декларації для депутатів ?
Відповідь: Зобов'язані подавати і форма декларації не відрізняється. Згідно Методичних рекомендацій депутати всіх рівнів зобов’язані подавати декларації за формою № 001-ДС.
Питання: Чи вважається поважною причиною неподання декларації хвороба декларанта або перебування у відпустці по догляду за дитиною до досягнення нею 3-х річного віку ?

Відповідь: Ні, не є поважною причиною. Державний службовець подає декларацію про доходи за попередній звітній рік щороку.
Питання: Чи подають декларації депутати III та I скликань? 
Відповідь: Так, декларації подають депутати і III і скликань.
Питання: Де повинні зберігатися декларації кандидатів в депутати обласної ради ?

Відповідь: Декларації про майно та доходи кандидати в депутати обласної ради складають за формою, визначеною Міністерством фінансів України від 29.01.2002 № 65, які зберігаються в обласній виборчій комісії.
Питання: Чи відображаються відомості щодо неодружених дітей, які не прописані (студенти виписані на час навчання і проживають в гуртожитку іншого міста), але фактично утримуються в сім'ї.

Відповідь: Відображаються у разі виконання обов’язків із взаємного утримання.

Розділ І
Питання: В першому розділі декларації вказувати адресу фактичного місця проживання або адресу прописки?
Відповідь: Цей пункт доречно заповнювати на підставі даних паспорта про прописку (реєстрацію).
Питання: Як і де враховується в декларації доходи членів сім'ї від роботи за сумісництвом? 

Відповідь: Заробітна плата передбачена законодавством враховується в підпункті 1.7 Розділу II.
Питання: Чи відноситься допомога на оздоровлення до матеріальної допомоги?

Відповідь: Так.

Розділ II

Питання: При декларуванні сукупного доходу треба вказувати нараховані або фактичні отримані суми?
Відповідь: Зазначається нарахована сума.

Питання: В якому пункті відображаються суми доходів, отриманих за оренду житла або не житлового приміщення?

Відповідь: В пункті 1 Розділу II.

Питання: До якої строки декларації заноситься отримана до грамоти голови облдержадміністрації грошова премія?

Відповідь: До пункту 1 Розділу II.

Питання: Якщо декларант прописаний та мешкає разом з бабусею, чи необхідно включати доходи останньої до декларації?

Відповідь: Якщо декларант, який мешкає разом з бабусею, виконує обов’язки взаємного утримання – то доходи бабусі враховуються в декларації.

Питання: Як оцінити вартість подарунка отриманого не від членів родини?

Відповідь: Вартість подарунків оцінюється за звичайними цінами, існуючими на день заповнення декларації.

Питання: Член родини державного службовця отримав санаторно – курортну путівку за 10 % від її фактичної вартості. Чи включається різниця вартості цієї путівки до підпункту 1.2  Розділу II декларації?

Відповідь: Так, різниця вартості путівки включається до підпункту 1.2 Розділу II.

Питання: Неодружена дитина, яка прописана поза місцем прописки державного службовця навчається в іншому місті. Чи включається вартість навчання дитини в підпункті 1.2 Розділу II декларації, якщо ця сума сплачується підприємством?

Відповідь: Вартість навчання дитини в декларації вказується. Але, якщо існують такі випадки, необхідно розглядати кожний конкретно і у разі необхідності приймати заходи щодо розгляду порушень вимог Закону України „Про боротьбу з корупцією”, призначати розслідування на предмет наявності ознак порушення.

Питання: Як враховуються в декларації виплачені аліменти?

Відповідь: Аліменти відображаються в графі декларанта пункту 1 Розділу II.

Питання: В якому розділі декларації вказуються суми отриманих пенсій та стипендій?

Відповідь: Пенсії та стипендії зазначаються в пункті 1 Розділу II.

Питання: Чи вказується в декларації проценти, нараховані на знецінені вклади до Ощадбанку?

Відповідь: На компенсаційні спеціальні позабалансовані рахунки, відкриті на знецінені, які внесені до 01.02.1992, проценти не нараховуються.

Питання: В якому пункті декларації відображаються доходи від здійснення методичної практики?

Відповідь: У підпункті 1.4 Розділу II відображаються доходи від роботи, яка відповідно до чинного законодавства не є сумісництвом, а саме виконання обов’язків медичних консультантів установ охорони здоров’я в обсязі не більш як 12 годин на місяць з разовою оплатою праці. 

Розділ III
Питання: Чи відноситься абонентська плата за користування телефоном до комунальних послуг ? 

Відповідь: Згідно Методичних рекомендацій абонентська плата за користування телефоном до комунальних послуг не відноситься, але доцільно вказувати її.
Питання: Як враховуються в декларації отриманні житлові субсидії ?

Відповідь: У Розділі III зазначається фактичний розмір коштів, сплачених за комунальні послуги.
Питання: Чи включається в декларацію вартість технічного огляду власного автомобіля ? 

Відповідь: Так.
Питання: Чи включається в декларацію вартість поточного ремонту квартири, автомобіля, паливо-мастильних матеріалів ? 

Відповідь: Ні.
Питання: "Чорнобильці", які мають пільги по оплаті комунальних послуг, повинні вказувати фактично оплачені комунальні послуги ? 

Відповідь: Так, в Розділі III зазначається фактичний розмір коштів, сплачених за комунальні послуги.
Питання: В якій строчці Розділу III декларації вказуються витрати на утримання власної приватної будівлі ?

Відповідь: В пункті 5 Розділу III.
� Порядок ведення особових справ державних службовців в органах виконавчої влади., затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 травня 1998 року  № 731 та  методичні рекомендації щодо застосування Порядку ведення особових справ державних службовців в органах виконавчої влади,  затверджені наказом Головдержслужби України  від 5 липня 1998 року № 24.





� Урядовий кур’єр - 1999.- 27 березня.





� Урядовий кур’єр. - 1999. - 27 березня.





� Положення (стандарти) бухгалтерського обліку, затверджені наказом Міністерства фінансів України від 31.03.1999 року № 87.





� Урядовий кур”єр. - 1999. - 27 березня; наказ Міністерства фінансів України від 09.04.2001року № 175.





� Закон України „Про цінні папери і фондову біржу” ( ст.10 ). 








