Примірна інструкція для органів місцевого самоврядування  

Перелік платних державних послуг, що надаються  ________________
                                                                                                                                                                                                                                                  (назва органу місцевого самоврядування)
Просимо Вас заповнити цей додаток у електронному вигляді до__6 липня_ 2009 року. Будь ласка, зверніть увагу, що заповнювати треба лише електронний варіант форми 

Додаток складається з таблиці, яка містить перелік платних державних послуг, що мають надаватися Вашим органом місцевого самоврядування (далі – ОМС) у зв’язку з делегованими повноваженнями згідно з чинними нормативно-правовими актами.  Вам необхідно відкорегувати та доповнити цей перелік відповідно до порядку, поданого нижче. Результатом Вашої роботи з цією таблицею має бути погоджений вичерпний перелік платних державних послуг, що надаються Вашим ОМС.

Порядок заповнення Таблиці:

1. Стовпчик № 1 – порядковий номер державної послуги у переліку функцій, що виконуються Вашим ОМС – вже заповнений.

2. Стовпчик № 2 – код послуги у загальному реєстрі державних функцій. Він залишається незмінним. У разі доповнення переліку новими послугами код не зазначається.

3. Стовпчик № 3 – державна послуга – містить назву послуги, яка надається. Якщо Ви маєте зауваження до граматичних формулювань (відмінків, неправильного вживання синонімів тощо) або ж до вживання певних слів – необхідно закреслити неправильні формулювання і в тому ж рядку написати більш коректне формулювання функції. Корегуючи формулювання послуги, необхідно спиратися на те, яким чином вона записана у відповідному нормативно-правовому акті (стовпчик №4).  Якщо певна платна державна послуга не включена до цього переліку – додайте її наприкінці списку.

4. Стовпчик № 4 – реквізити норми нормативно-правового акту, якою визначається послуга. У разі доповнення переліку новими державними послугами необхідно обов’язково послатися на відповідну норму із зазначенням всіх її реквізитів (назва нормативно-правового акту, розділу, статті, пункту, підпункту, абзацу).
5. Стовпчик № 5 – суб’єкт надання послуги – не заповнено. Необхідно зазначити, хто саме надає дану послугу: сам ОМС, державне підприємство, бюджетна установа тощо. 
6. Стовпчик № 6 не заповнено. У випадку, якщо названа послуга є платною, просимо написати у цьому стовпчику «Так». Якщо ця послуга безкоштовна і помилково внесена до цього переліку – просимо написати у цьому стовпчику «Ні» і не заповнювати стовпчики № 7 . 
7. Стовпчик № 7  - реквізити норми нормативно-правового акту, якою визначається платність послуги - не заповнено. У випадку, якщо послуга є платною, у ньому необхідно вказати відповідну норму із зазначенням всіх її реквізитів (назва нормативно-правового акту, розділу, статті, пункту, підпункту, абзацу).
У випадку появи будь-яких питань чи уточнень, просимо Вас звертатися до Вашої контактної особи в Управлінні державної служби Головдержслужби у Вашій області. 
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