YIIPABJITHHA JOKYMEHTOOBIT'Y,
B3AEMO/II 3 TEPUTOPIAJIbBHUMU OPTAHAMM TA
AIMIHICTPATUBHO-PECYPCHOI'O 3ABE3IIEYEHHA

(Ilonoscennsn npo Ynpaeninus, sameeposxceno Ionosowo HA/[C 19.05.2023 p.)

J1o ckyany YrpaBiiiHHS BXOJIATh:

® BIJJI1J1 JOKYMEHTOOOIrY Ta B3a€MO/I1 3 TEPUTOPIaTbHUMH OpraHaAMH;
® BIiJJIUT peCypCHOTO 3a0€31eUCHHS;
® ceKTop 3a0e3neueHHs HOCTyITy /10 myoaiyHoi iHdopmaii.

HavanbHuk YnpasiiHHA: ILnorsin Cepriii I'eopriiioBuu
+380 44 27918 75
By [Ipopizna 15, xa6. 204, m. Kuis.

OcHOBHI 3aBIaHHA

e 3al0es3neueHHs OpraHizailii JiJI0BOJCTBA, 3a0€3MEUYEHHS €IUHOTO MOPSIKY
pobotu 3 fokyMenTamu y HAJIC BiiOBIAHO 10 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHU.

® 3/1liCHEHHSI KOHTPOJIIO 32 CBOEYACHUM BUKOHAHHSAM 3aKOHIB YKpaiHH, aKTiB 1
nopyuenb Ilpesunenta Ykpainu, Kabinery MinictpiB Ykpainu, BepxoBHoi Panu
VYkpainu, nopydens ['naBu Odicy Ilpesunenta Ykpainu, akTiB 1 1opydeHs [ ooBu
HA/IC, 3BepHEHB 1 3alIUTIB HAPOAHUX JIENMyTaTiB YKpaiHH, HIIUX JOKYMEHTIB, a
TAaKOXX aHaNi3y NPUYUH BUHUKHEHHS MOPYIIEHb Y BUKOHAHHI BUMOT 3a3HAY€HUX
JIOKYMEHTIB 1 BHECEHHSI PONO3ULIH 00 iX YCYHEHHS.

e (Opranizailisi TOCIIOAAPCHKOTO 00CIYyTOBYBaHHS, MAaTEP1AIbHO-TEXHIYHOTO Ta
KoMyHabHOTO 3a0e3neuenns HAJIC.

DyHKIiT

e 3a0e3nedeHHs opraHizallii 11JI0BOICTBA, apXiBHOTO 30epiraHHs IOKYMEHTIB Ta
€MHOTO MOpsAIKY poOoTu 3 nokymeHtamu y HAJIC BiMOBIAHO 10 BCTaHOBJICHUX
TIPaBHIL.

e Opranizauiss ocobuctoro npuitomy rpomansH y HAJIC Tta koHTposto 3a
CBOEYACHUM PO3IJISIIOM 3BEPHEHD 1 3aIIUTIB HAPOJIHUX JCMyTaTiB Y KpaiHU, 3BEpHEHD
IpOMaJIsiH, 3alliTIB HAa 1HPOPMALIi0, IHIIUX JOKYMEHTIB.

e Opranizaiisi ToCoJapchbKoro 00CIyroByBaHHs, MaTepiaibHO-TEXHIYHOIO Ta
KoMyHanbHOro 3a0e3neuenns HAJIC.

® 3a0e3MeyeHHs] B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IMOPSJKY HOCTYIY [0
nyomaHoi iHpopMmarii, posnopsagaukom skoi € HAJIC, a Takox po3risy 3aluTiB Ha
1H(DOopMarrito.

o OnpwIroAHEHHS/OHOBIICHHS Ty 0J11uHOT iHpopMatii y popmi BIIKPUTUX JaHUX
Ha €MHOMY JIep>)KaBHOMY BEOIOpTaJIl BIIKPUTHUX JTAHHX.

e CucremaTH3allis Ta aHajli3 CTaHy poOOTH 3 OpraHizaiii JOCTymy A0 MyOmiuHO1
1H(popMmarlii.

e Opranizallis CHCTEMHU BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO.



