ОРІЄНТОВНИЙ ЗРАЗОК

Протокол № __

засідання класифікаційного комітету ___________________
                                                                                               (найменування державного органу)

«___» ________ 20___ року                                                                                                 

Присутні: 
Голова класифікаційного комітету: _________________________;
                                                                                     (власне ім’я та прізвище, посада)
Заступник голови класифікаційного комітету (за потреби): _________________________.;
                                                                                                                (власне ім’я та прізвище, посада)
Члени класифікаційного комітету: __________________________________.;
                                                                                                  (власне ім’я та прізвище, посада)
Секретар класифікаційного комітету: _______________________________;
                                                                                                   (власне ім’я та прізвище, посада)
Запрошені особи (за потреби): ________________________________________________.
                                                                                              (власне ім’я та прізвище, посада)

Порядок денний:
1. Про класифікацію посад державної служби ______________________________________
                                           (найменування структурного підрозділу чи посади державної служби, у разі  недоцільності утворення структурного підрозділу або за переліком, що додається)

СЛУХАЛИ:

1. _________________________________________, який (яка) __________________________
                                    (власне ім’я та прізвище, посада)
2. 
… 

За результатами голосування (за – ___; проти – ___; утримались – ___).

ВИРІШИЛИ:
класифікувати посади  _______________________________________________________________,
 (найменування структурного підрозділу чи посад державної служби, у разі недоцільності утворення структурного підрозділу за переліком, що додається)
внести інформацію про класифікацію до зведеної відомості класифікації посад державної служби та порівняльної відомості класифікації посад державної служби.


Додаток: Зведені відомості класифікації посад державної служби та порівняльні відомості класифікації посад державної служби з переліком класифікованих на засіданні посад на __ арк. в __ прим.
Перелік посад (додається за потреби) на __ арк. в __ прим.


Голова класифікаційного комітету                                             _                    __________________
                                                                                   (підпис)                                   (власне ім’я та прізвище)

Секретар класифікаційного комітету                                                               ___________________
                                                                                                     (підпис)                                    (власне ім’я та прізвище)

