
НАЦІОНАЛЬНЕ АГЕНТСТВО УКРАЇНИ
З ПИТАНЬ ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ

Н А К А З

від ___________ 2023 р. Київ № _______

Про затвердження переліку документів, що подаються учасником 
конкурсного відбору виконавців державного замовлення 

Національного агентства України з питань державної служби, 
вимог до конкурсної пропозиції та форм конкурсної документації

Відповідно до абзацу другого пункту 4, пункту 8 Порядку розміщення 
державного замовлення на підготовку фахівців, наукових, науково-
педагогічних та робітничих кадрів, підвищення кваліфікації та перепідготовку 
кадрів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20 травня 
2013 року № 363, пункту 9 Положення про Національне агентство України 
з питань державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 01 жовтня 2014 року № 500,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити такі, що додаються:

1) перелік документів, що подаються учасником конкурсного відбору 
виконавців державного замовлення Національного агентства України з питань 
державної служби на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем 
магістра за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі 
знань «Публічне управління та адміністрування» і підвищення кваліфікації 
державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування;

2) вимоги до конкурсної пропозиції учасника конкурсного відбору 
виконавців державного замовлення Національного агентства України з питань 
державної служби на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем 
магістра за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі 
знань «Публічне управління та адміністрування» і підвищення кваліфікації 
державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування;

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/363-2013-%D0%BF#top:~:text=,%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%BB%D1%96%D0%BA%20%D1%82%D0%B0%20%D0%B7%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BA%D0%B8%20%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81%D0%BD%D0%BE%D1%97%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97,%20%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%BE%D0%B3%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%20%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81%D0%BD%D0%B8%D1%85%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%BF%D0%BE%D0%B7%D0%B8%D1%86%D1%96%D0%B9,
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/363-2013-%D0%BF#top:~:text=,%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%BB%D1%96%D0%BA%20%D1%82%D0%B0%20%D0%B7%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BA%D0%B8%20%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81%D0%BD%D0%BE%D1%97%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97,%20%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%BE%D0%B3%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%20%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%BA%D1%83%D1%80%D1%81%D0%BD%D0%B8%D1%85%20%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%BF%D0%BE%D0%B7%D0%B8%D1%86%D1%96%D0%B9,
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/363-2013-%D0%BF#top:~:text=8.%20%D0%9E%D1%81%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D0%BC%D0%B8%20%D0%BA%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%96%D1%8F%D0%BC%D0%B8%20%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B1%D0%BE%D1%80%D1%83%20%D0%B2%D0%B8%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%86%D1%96%D0%B2%20%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B0%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%BC%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F,%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B8%20%D0%9A%D0%9C%20%E2%84%96%20987%20%D0%B2%D1%96%D0%B4%2025.11.2015%7D
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/363-2013-%D0%BF#top:~:text=8.%20%D0%9E%D1%81%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%B8%D0%BC%D0%B8%20%D0%BA%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%80%D1%96%D1%8F%D0%BC%D0%B8%20%D0%B2%D1%96%D0%B4%D0%B1%D0%BE%D1%80%D1%83%20%D0%B2%D0%B8%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D0%B2%D1%86%D1%96%D0%B2%20%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B0%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D0%B7%D0%B0%D0%BC%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F,%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B8%20%D0%9A%D0%9C%20%E2%84%96%20987%20%D0%B2%D1%96%D0%B4%2025.11.2015%7D
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/500-2014-%D0%BF#Text:~:text=9.%20%D0%9D%D0%90%D0%94%D0%A1%20%D1%83,%D0%B2%D1%96%D0%B4%2027.11.2019%7D
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3) форми конкурсної документації:

заява на участь у конкурсному відборі виконавців державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби на підготовку 
здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю 
«Публічне управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління 
та адміністрування»;

заява на участь у конкурсному відборі виконавців державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби на підвищення 
кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування;

довідка про діяльність закладу вищої освіти щодо підготовки здобувачів 
вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне 
управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління та 
адміністрування»;

довідка про діяльність закладу освіти щодо підвищення кваліфікації 
державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування;

проєктні показники обсягу державного замовлення Національного 
агентства України з питань державної служби на підготовку здобувачів вищої 
освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне управління та 
адміністрування» галузі знань «Публічне управління та адміністрування», 
погоджені з територіальними органами Національного агентства України з 
питань державної служби відповідно до місцезнаходження учасника конкурсу;

проєктні показники обсягу державного замовлення Національного 
агентства України з питань державної служби на підвищення кваліфікації 
державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, погоджені 
з територіальним органом Національного агентства України з питань державної 
служби за місцезнаходженням учасника конкурсу.

2. Учасники конкурсного відбору виконавців державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби на підготовку 
здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю 
«Публічне управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління 
та адміністрування» і підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування забезпечують повноту, правильність, 
достовірність і своєчасність надання інформації, інших даних, у тому числі 
фінансових розрахунків, зазначених в поданих ними документах, визначених 
пунктом 1 цього наказу.

https://nads.gov.ua/storage/app/sites/5/29.06.21/1111.doc
https://nads.gov.ua/storage/app/sites/5/29.06.21/1111.doc
https://nads.gov.ua/storage/app/sites/5/19.07.2021/dovidka-190721.doc
https://nads.gov.ua/storage/app/sites/5/19.07.2021/dovidka-190721.doc
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3. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Національного агентства 
України з питань державної служби від 14 червня 2022 року № 44-22 «Про 
затвердження рекомендованого переліку документів, що подаються учасником 
конкурсного відбору виконавців державного замовлення НАДС, рекомендацій 
щодо вимог до конкурсних пропозицій та примірних форм конкурсної 
документації».

4. Управлінню розміщення та виконання державного замовлення 
на професійне навчання в установленому порядку забезпечити подання цього 
наказу на державну реєстрацію до Міністерства юстиції України.

5. Цей наказ набирає чинності з дня його офіційного опублікування.

6. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Голови 
Національного агентства України з питань державної служби відповідно до 
розподілу обов’язків.

Голова Наталія АЛЮШИНА



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

_______________2023 року № ___

Перелік документів,
що подаються учасником конкурсного відбору 

виконавців державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби

на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 
за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» 

галузі знань «Публічне управління та адміністрування» 
і підвищення кваліфікації державних службовців 

та посадових осіб місцевого самоврядування

1. Заява на участь у конкурсному відборі виконавців державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби на підготовку 
здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне 
управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління та 
адміністрування» або на підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування, подана в електронній формі, засвідчена 
електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті керівника 
закладу освіти та кваліфікованою електронною печаткою закладу освіти (у разі 
наявності) або її скан-копія, засвідчена електронним підписом, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті уповноваженої особи закладу освіти.

2. Ліцензія на провадження освітньої діяльності за другим (магістерським) 
рівнем вищої освіти або на провадження освітньої діяльності у сфері 
післядипломної освіти, подана в електронній формі, засвідчена електронним 
підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті уповноваженої особи 
закладу освіти.

3. Сертифікат про акредитацію спеціальності «Публічне управління та 
адміністрування» або відповідної освітньо-професійної програми (для участі у 
конкурсному відборі виконавців державного замовлення на підготовку здобувачів 
вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне управління 
та адміністрування» галузі знань «Публічне управління та адміністрування»),
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поданий в електронній формі, засвідчений електронним підписом, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті уповноваженої особи закладу вищої освіти.

4. Звіт експертної групи про результати акредитаційної експертизи освітньої 
програми та/або експертний висновок відповідної галузевої ради Національного 
агентства із забезпечення якості вищої освіти, а у разі відсутності таких 
документів -  висновки експертної комісії та експертної ради при акредитаційній 
комісії, зокрема щодо рівня кадрового забезпечення підготовки фахівців заявлених 
напрямів підготовки (спеціальностей), матеріально-технічної бази, навчально- 
методичного та інформаційного забезпечення учасника конкурсу (для участі у 
конкурсі на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за 
спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі знань «Публічне 
управління та адміністрування»), подані в електронній формі, засвідчені 
електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
уповноваженої особи закладу вищої освіти.

5. Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб -  
підприємців та громадських формувань, поданий в електронній формі, 
засвідчений електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
уповноваженої особи закладу освіти.

6. Довідка про діяльність закладу освіти щодо підготовки здобувачів вищої 
освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне управління та 
адміністрування» галузі знань «Публічне управління та адміністрування» або 
підвищення кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування, подана через особистий кабінет вебпорталу управління знаннями 
у сфері професійного навчання «Портал управління знаннями» (далі -  Портал) 
шляхом заповнення відповідної форми, засвідчена електронним підписом, що 
базується на кваліфікованому сертифікаті керівника закладу освіти та 
кваліфікованою електронною печаткою закладу освіти (за наявності).

7. Скан-копія проектних показників обсягу державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби на підготовку 
здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне 
управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління та 
адміністрування» або підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування, погоджених з територіальним органом 
Національного агентства України з питань державної служби за 
місцезнаходженням учасника конкурсу, подана в електронній формі, засвідчена
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електронним підписом, що базується на кваліфікованому сертифікаті 
уповноваженої особи закладу освіти.

8. Показники економічної ефективності, які підтверджуються розрахунком 
вартості надання освітніх послуг на підготовку здобувачів вищої освіти за 
освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне управління та 
адміністрування» галузі знань «Публічне управління та адміністрування» або 
підвищення кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування, подані через Портал шляхом заповнення відповідної форми, 
засвідчені кваліфікованим електронним підписом керівника фінансової служби, 
керівника закладу освіти та електронною печаткою, що базується на 
кваліфікованому сертифікаті закладу освіти (за наявності).

9. Програма підвищення кваліфікації, погоджена Національним агентством 
України з питань державної служби, за відповідним напрямом підвищення 
кваліфікації.

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

_______________ 2023 року № ___

Вимоги до конкурсної пропозиції
учасника конкурсного відбору виконавців державного замовлення 

Національного агентства України з питань державної служби 
на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 

за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» 
галузі знань «Публічне управління та адміністрування» 

і підвищення кваліфікації державних службовців 
та посадових осіб місцевого самоврядування

1. Відповідно до пункту 5 Критеріїв конкурсного відбору виконавців 
державного замовлення Національного агентства України з питань державної 
служби на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 
за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі знань «Публічне 
управління та адміністрування» та підвищення кваліфікації, затверджених наказом 
Національного агентства України з питань державної служби від 13 квітня 
2021 року №66-21, зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 12 травня 
2021 року за №627/36249 (далі -  Критерії), конкурсна пропозиція та конкурсна 
документація подається уповноваженою особою закладу вищої освіти, 
післядипломної освіти, наукової установи через особистий кабінет вебпорталу 
управління знаннями у сфері професійного навчання «Портал управління 
знаннями».

Всі документи конкурсної пропозиції мають бути завантажені у форматі 
файлу Portable Document Format (PDF).

2. Конкурсна документація, створена під час формування конкурсної 
пропозиції, має бути сформована в комп'ютерній програмі Microsoft Word 
з використанням формату паперу А4 та відповідати таким вимогам:

обсяг має становити до 24 сторінок без урахування додатків, один аркуш 
дорівнює 40 тис. друкованих знаків, враховуючи цифри, розділові знаки, 
проміжки між словами;

інтервал міжрядковий 1,5;
шрифт: гарнітура -  Times New Roman, розмір шрифту -  14 друкарських 

пунктів;
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поля: ліве -  ЗО мм, праве -  10 мм, верхнє -  20 мм, нижнє -  25 мм.

3. Конкурсна пропозиція повинна відповідати критеріям, зазначеним 
в пункті 6 Критеріїв.

4. Відповідно до пункту 10 Порядку розміщення державного замовлення на 
підготовку фахівців, наукових, науково-педагогічних та робітничих кадрів, 
підвищення кваліфікації та перепідготовку кадрів, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 20 травня 2013 року № 363, конкурсна пропозиція, 
що не відповідає установленим вимогам, повертається без розгляду.

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

______________ 2023 року № ___

Форма заяви

(подається на офіційному бланку закладу вищої освіти)

Національне агентство України 
з питань державної служби

Заява
на участь у конкурсному відборі виконавців державного замовлення 

Національного агентства України з питань державної служби 
на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 

за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» 
галузі знань «Публічне управління та адміністрування»

Відповідно до Порядку розміщення державного замовлення на підготовку 
фахівців, наукових, науково-педагогічних та робітничих кадрів, підвищення 
кваліфікації та перепідготовку кадрів, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 20 травня 2013 року № 363, Положення про 
Національне агентство України з питань державної служби, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2014 року № 500,

(найменування закладу вищої освіти)

подає документи для участі у конкурсному відборі виконавців державного 
замовлення на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 
за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі знань 
«Публічне управління та адміністрування», що проводиться Конкурсною 
комісією Національного агентства України з питань державної служби з відбору 
виконавців державного замовлення на підготовку здобувачів вищої освіти за 
освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне управління та 
адміністрування» галузі знань «Публічне управління та адміністрування» та 
підвищення кваліфікації.

Відповідальний(а) за подання конкурсної пропозиції та конкурсної
документації ______ (прізвище, власне ім’я, посада і контактний номер
телефону).
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Додатки: (зазначити всі додатки, що є складовими конкурсної пропозиції).

(посада керівника закладу вищої освіти) (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

МП (за наявності)

20__року

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

_______________ 2023 року № ___

Форма заяви

(подається на офіційному бланку закладу освіти)

Національне агентство України 
з питань державної служби

Заява
на участь у конкурсному відборі виконавців державного замовлення 

Національного агентства України з питань державної служби 
на підвищення кваліфікації державних службовців 

та посадових осіб місцевого самоврядування1

Відповідно до Порядку розміщення державного замовлення 
на підготовку фахівців, наукових, науково-педагогічних та робітничих кадрів, 
підвищення кваліфікації та перепідготовку кадрів, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 20 травня 2013 року № 363, Положення про 
Національне агентство України з питань державної служби, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2014 року № 500,

(найменування закладу освіти)

подає документи для участі у конкурсному відборі виконавців 
державного замовлення на підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування*, що проводиться 
Конкурсною комісією Національного агентства України з питань державної 
служби з відбору виконавців державного замовлення на підготовку 
здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне 
управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління та 
адміністрування» та підвищення кваліфікації.

Відповідальний(а) за подання конкурсної пропозиції та
конкурсної документації __________  (прізвище, власне ім’я, посада і
контактний номер телефону).

Зазначити напрям та вид програм(и) підвищення кваліфікації.
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Додатки: (зазначити всі додатки, що є складовими конкурсної пропозиції).

(посада керівника закладу освіти) (власне ім'я та ПРІЗВИЩЕ)

МП (за наявності) 
_________________ 20__ року

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

_______________ 2023 року № ___

Форма довідки

Довідка
про діяльність закладу вищої освіти

щодо підготовки здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 
за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» 

галузі знань «Публічне управління та адміністрування»

(найменування закладу вищої освіти)

Описова частина
1. Зазначається фактична адреса та електронна пошта, адреса вебсайту 

закладу вищої освіти.

2. Кадрове забезпечення освітнього процесу.
Загальна кількість задіяних до освітнього процесу науково-педагогічних

та наукових працівників - ____осіб, з них:
мають науковий ступень доктора наук з державного управління - ____осіб;
мають науковий ступень кандидата наук з державного управління / доктора

філософії (РйБ) публічного управління та адміністрування - ____осіб;
мають практичний досвід роботи в державних органах та / або органах 

місцевого самоврядування - ____осіб.
Перелік задіяних до освітнього процесу науково-педагогічних та наукових 

працівників:1

3. Наукова робота у закладі вищої освіти та міжнародне визнання:
1) загальна кількість задіяних до освітнього процесу науково-педагогічних

та наукових працівників - ____осіб, з них:
кількість штатних науково-педагогічних та наукових працівників, які мають

’Інформація має бути надана із обов’язковим зазначенням прізвища, імені, по батькові 
(за наявності), наукового ступеня та вченого звання (за наявності).
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наукові публікації в галузі знань «Публічне управління та адміністрування» 
у періодичних виданнях, що на час публікації були включені до наукометричних 
баз Scopus або Web of Science Core Collection - ____осіб;

кількість штатних науково-педагогічних та наукових працівників, які мають 
наукові публікації в галузі знань «Публічне управління та адміністрування» 
у зарубіжних монографіях і наукових періодичних виданнях - ____осіб.

2) інформація щодо науково-дослідних робіт у галузі знань «Публічне 
управління та адміністрування» за останні п’ять років:

наявність виконаних науково-дослідних робіт — _____ робіт (зазначається
кількість та назва);

інші випадки (зазначається).
3) інформація щодо публікацій в світових рейтингах QS World University 

Rankings, The Times Higher Education World University Rankings чи Academic 
Ranking of World Universities та міжнародної співпраці (дані опубліковані 
до 01 травня поточного року):

заклад вищої освіти посів місце в останньому опублікованому випуску хоча б 
одного із зазначених рейтингів та має угоди (меморандуми) про співпрацю у сфері 
підготовки магістрів, укладених з міжнародними партнерами упродовж останніх
трьох років _____ (зазначається посилання та кількість наявних угод
(меморандумів);

заклад вищої освіти посів місце в останньому опублікованому випуску хоча б 
одного із зазначених рейтингів та не має угод (меморандумів) про співпрацю у 
сфері підготовки магістрів, укладених з міжнародними партнерами упродовж 
останніх трьох років_____(зазначається посилання);

заклад вищої освіти відсутній в останньому опублікованому випуску хоча б 
одного із зазначених рейтингів, але має угоди (меморандуми) про співпрацю у 
сфері підготовки магістрів, укладені з міжнародними партнерами упродовж 
останніх трьох років_____(зазначається кількість наявних угод (меморандумів);

інші випадки_____(зазначаються у разі необхідності).
Перелік наявних угод (меморандумів) про співпрацю у сфері підготовки 

магістрів, укладених з міжнародними партнерами упродовж останніх трьох років

4. Інформація щодо місця реєстрації (регіон) закладу вищої освіти: 
переміщені заклади вищої освіти та заклади вищої освіти, розташовані 

на території, на якій ведуться (велися) бойові дії (території, перелік яких 
сформовано відповідно до пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України

інформація має бути надана із обов’язковим зазначенням переліку наявних угод 
(меморандумів) про співпрацю та посилань на публікації в зазначених світових рейтингах.
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від 06 грудня 2022 року № 1364 «Деякі питання формування переліку територій, 
на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською
Федерацією») (зазначається регіон)________ ;

інші заклади вищої освіти (зазначається регіон)________ ;
заклади вищої освіти у місті Києві (позначається знаком «У» )_______ .

5. Інформація щодо аспірантури та/або  докторантури за спеціальністю 
«Публічне управління та адміністрування» (необхідне позначається знаком «У»):

наявність докторантури та аспірантури за умови наявності контингенту 
аспірантів та докторантів____;

наявність докторантури або аспірантури за умови наявності контингенту
аспірантів або докторантів відповідно____;

інші випадки____.

6. Соціальний показник.
Доступ до навчальних приміщень для осіб з інвалідністю та інших 

маломобільних груп населення (необхідне позначається знаком «У»):
наявний___;
відсутній___.

Примітка
При заповненні цієї довідки заклад вищої освіти має подавати розширену інформацію по 

кожному з її пунктів.

(посада керівника закладу вищої освіти) (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

_______________ 2023 року № ___

Форма довідки

Довідка
про діяльність закладу освіти щодо підвищення кваліфікації 

державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування

(найменування закладу освіти)

1. Зазначається фактична адреса та електронна пошта, адреса вебсайту закладу 
освіти.

2. Кадрове забезпечення освітнього процесу.
Загальна кількість задіяних до освітнього процесу науково-педагогічних та 

наукових працівників, тренерів / викладачів -  фахівців у відповідній сфері -  
____осіб, з них:

мають практичний досвід роботи в органах державної влади та / або органах 
місцевого самоврядування - ____осіб;

не мають практичного досвіду роботи в органах державної влади та / або 
органах місцевого самоврядування - ____осіб.

Перелік задіяних до освітнього процесу науково-педагогічних та наукових 
працівників, тренерів / викладачів -  фахівців у відповідній сфері:1

3. Міжнародна співпраця (необхідне позначається знаком «У»):
наявність угод (меморандумів) про співпрацю у сфері підготовки 

магістрів/підвищення кваліфікації, укладених з міжнародними партнерами 
упродовж останніх трьох років учасником конкурсу____;

відсутність угод (меморандумів) про співпрацю у сфері підготовки 
магістрів / підвищення кваліфікації, укладених з міжнародними партнерами 
упродовж останніх трьох років учасником конкурсу____.

'Інформація має бути надана із обов’язковим зазначенням прізвища, імені, по батькові 
(за наявності), наукового ступеня та вченого звання (за наявності).
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4. Інформація щодо місця реєстрації (регіон) закладу освіти:
переміщені заклади вищої освіти, післядипломної освіти, наукові установи 

і заклади вищої освіти, післядипломної освіти, наукові установи, розташовані на 
території, на якій ведуться (велися) бойові дії (території, перелік яких 
сформовано відповідно до пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України 
від 06 грудня 2022 року № 1364 «Деякі питання формування переліку територій, 
на яких ведуться (велися) бойові дії або тимчасово окупованих Російською 
Федерацією») (зазначається регіон)________ ;

інші заклади вищої освіти, післядипломної освіти, наукові установи 
(зазначається регіон)_________ ;

заклади вищої освіти, післядипломної освіти, наукові установи у 
місті Києві______ (позначається знаком «У»).

5. Досвід надання освітніх послуг поза межами державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби (позначається 
знаком «У»):

підвищення кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування за рахунок коштів державного, місцевого бюджетів, юридичних 
та фізичних осіб, інших коштів не заборонених законодавством та/або із 
залученням проектів (програм) міжнародної технічної допомоги упродовж 
останніх трьох років учасником конкурсу_____;

інші випадки (зазначаються у разі необхідності).
Перелік організацій, установ, за кошти яких упродовж останніх трьох років 

закладом вищої освіти, післядипломної освіти, науковою установою здійснено 
підвищення кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування:2

Інформація зазначається з відповідним переліком організацій, установ, 
за кошти яких упродовж останніх трьох років закладом освіти здійснено 
підвищення кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування.

інформація має бути надана із обов’язковим зазначенням переліку організацій, установ. 

Примітка
При заповненні цієї довідки заклад освіти має подавати розширену інформацію 

по кожному з її пунктів.

(посада керівника закладу освіти) (власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

_______________ 2023 року № ___

Форма проектних показників

ЗАТВЕРДЖЕНО

(посада керівника закладу вищої освіти)

(підпис) (Власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

_______________________20__ р.

МП (за наявності)

Проектні показники обсягу державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби 

на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 
за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» 

галузі знань «Публічне управління та адміністрування» 
в _____________________________________________у 20__ році

(найменування закладу вищої освіти)

Код
спеціальності Найменування спеціальності

Обсяг прийому, осіб 
(заочна форма 

навчання)
281 Публічне управління та адміністрування

ПОГОДЖЕНО

(посада керівника та назва територіального органу (Власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
Національного агентства з питань державної служби)

__________________________ 20__ р.

МП (за наявності)

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Національного агентства 

України з питань державної служби 

______________ 2023 року № ___

Форма проектних показників

ЗАТВЕРДЖЕНО

(посада керівника закладу освіти)

(підпис) (Власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)

2 0__ р.

МП (за наявності)

Проектні показники обсягу державного замовлення 
Національного агентства України з питань державної служби 

на підвищення кваліфікації державних службовців 
та посадових осіб місцевого самоврядування1 

в __________________________________________ у 20__ році
(найменування закладу освіти)

Напрям підвищення кваліфікації Обсяг прийому, осіб
за загальними професійними

(сертифікатними) програмами
за загальними короткостроковими

програмами

ПОГОДЖЕНО

(посада керівника та назва територіального органу (Власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
Національного агентства з питань державної служби)

________________________ 20__р.

МП (за наявності)

'Проектні показники подаються окремо по кожному напряму та виду програми підвищення кваліфікації.

В.о. начальника Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО


