
НАЦІОНАЛЬНЕ АГЕНТСТВО УКРАЇНИ
З ПИТАНЬ ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ

Н А К А З

від ___________ 2024 р. Київ № _______

Про затвердження Змін до додатків 
до наказу Національного агентства 
України з питань державної служби 
від 09 червня 2023 року № 82-23 

Відповідно до частини третьої статті 3 Закону України «Про формування 
та розміщення державного замовлення на підготовку фахівців, наукових, 
науково-педагогічних та робітничих кадрів, підвищення кваліфікації та 
перепідготовку кадрів», підпункту 34 пункту 4 та пункту 9 Положення про 
Національне агентство України з питань державної служби, затвердженого 
постановою Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2014 року № 500, 
з метою вдосконалення форм державних контрактів про надання послуг на 
підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра 
за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі знань 
«Публічне управління та адміністрування» і на підвищення кваліфікації 
державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, 
додаткових угод до них, актів наданих послуг

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Зміни до додатків до наказу Національного агентства 
України з питань державної служби від 09 червня 2023 року № 82-23 «Про 
затвердження форм державних контрактів про надання послуг на підготовку 
здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю 
«Публічне управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління 
та адміністрування» і на підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування, додаткових угод до них, актів 
наданих послуг», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 25 липня 
2023 року за № 1254/40310, що додаються.

2. Управлінню розміщення та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Національного агентства України з питань державної 
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служби в установленому порядку забезпечити подання цього наказу на 
державну реєстрацію до Міністерства юстиції України.

3. Цей наказ набирає чинності з дня його офіційного опублікування.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Голова Наталія АЛЮШИНА



ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Національного агентства України 

з питань державної служби 

______________ 2024 року № _____

Зміни
до додатків до наказу Національного агентства України з питань 

державної служби від 09 червня 2023 року № 82-23 «Про затвердження 
форм державних контрактів про надання послуг на підготовку здобувачів 

вищої освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне 
управління та адміністрування» галузі знань «Публічне управління та 

адміністрування» і на підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування, додаткових угод до них, актів 

наданих послуг», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 
25 липня 2023 року за № 1254/40310

1. Внести до форми Державного контракту про надання послуг на 
підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем магістра за 
спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі знань 
«Публічне управління та адміністрування», затвердженої наказом 
Національного агентства України з питань державної служби від 09 червня 
2023 року № 82-23, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25 липня 
2023 року за№ 1254/40310, такі зміни:

1) пункт 3.5 розділу III доповнити новим абзацом такого змісту: 
«Виконавець державного замовлення надає (у разі необхідності) додаткову

угоду на кінець бюджетного періоду (етапу) не пізніше 10 грудня поточного 
року, на початок бюджетного періоду (етапу) -  протягом п’ятнадцяти робочих 
днів після набрання чинності законом про Державний бюджет України на 
відповідний рік.»;

2) після пункту 6.2 розділу VI доповнити пунктами 6.3 та 6.4 такого змісту: 
«6.3. У випадку порушення Виконавцем державного замовлення строків

подання документів, визначених пунктом 3.5 розділу III цього Державного 
контракту, більше ніж на 10 робочих днів за кожен день прострочення у 
відповідному етапі з нього стягується пеня в розмірі 0,1 відсотка:

вартості надання послуг за І етап відповідно до цього Державного 
контракту на кінець бюджетного періоду (етапу),

вартості надання послуг за II етап відповідно до цього Державного 
контракту на початок бюджетного періоду (етапу) (частина четверта статті 231 
Господарського кодексу України).
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6.4. У випадку порушення Виконавцем державного замовлення строків 
подання документів, визначених пунктом 3.6 розділу III цього Державного 
контракту, більше ніж на 10 робочих днів за кожен день прострочення з нього 
стягується пеня в розмірі 0,1 відсотка вартості наданих послуг, визначеної в 
Акті наданих послуг за звітний період (частина четверта статті 231 
Господарського кодексу України).».

У зв’язку з цим пункти 6.3 та 6.4 розділу VI вважати пунктами 6.5 та 6.6 
розділу VI відповідно;

3) у додатку 1:
слово «теплопостачання» замінити словами «Оплата теплопостачання»; 
слова «водопостачання та водовідведення» замінити словами «Оплата 

водопоЬт'ачання та водовідведення»;
слово «електроенергії» замінити словами «Оплата електроенергії»; 
слова «природного газу» замінити словами «Оплата природного газу»; 
слово «інше» замінити словами «Оплата інших енергоносіїв та 

комунальних послуг»;
рядок з показником «Середньорічна кількість здобувачів вищої освіти по 

приведеному контингенту» виключити;
слова «Середні витрати на 1 приведеного здобувана вищої освіти 

(середньорічна вартість навчання 1 здобувана вищої освіти по приведеному 
контингенту)» замінити словами «Середньорічна вартість навчання 1 здобувана 
вищої освіти»;

слова «Головний бухгалтер закладу вищої освіти» замінити реквізитом 
такого змісту:

« » у___________________________________________________________
(повна назва посади керівника бухгалтерської служби/ 
планово-фінансового підрозділу закладу вищої освіти)»;

4) у додатках 2, 3:
слова «Оплата комунальних послуг та енергоносіїв на базі» замінити 

словами «Оплата комунальних послуг та енергоносіїв»;
слова «Навантаження на одного здобувана вищої освіти (годин)» замінити 

словами та цифрою «Навантаження на 1 здобувана вищої освіти (годин)»;
рядок з показником «Середньорічна кількість здобувачів вищої освіти по 

приведеному контингенту» виключити;
слова «Середні витрати на 1 приведеного здобувана вищої освіти 

(середньорічна вартість навчання 1 здобувана вищої освіти по приведеному 
контингенту)» замінити словами «Середньорічна вартість навчання 1 здобувана 
вищої освіти».

2. Внести до форми Державного контракту про надання послуг на 
підвищення кваліфікації державних службовців та посадових осіб місцевого 
самоврядування, затвердженої наказом Національного агентства України з

* »
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питань державної служби від 09 червня 2023 року № 82-23, зареєстрованим в 
Міністерстві юстиції України 25 липня 2023 року за № 1254/40310, такі зміни:

1) у пункті 1.1 розділу І:
слова «Інші види освіти, н. в. і. у.» замінити словами «Послуги освітянські, 

інші, н. в. і. у.»;
піс!ля слова «затвердженого» доповнити словами «і введеного в дію»;

2) пункт 2.9 розділу II доповнити новим абзацом такого змісту:
«Виконавець державного замовлення надає (у разі необхідності) додаткову

угоду на кінець бюджетного періоду (етапу) не пізніше 10 грудня поточного 
року.»;

3) у розділі V:
після пункту 5.2 доповнити пунктом 5.3 такого змісту:
«5.3. За порушення Виконавцем державного замовлення умови 

зобов’язання, передбаченої пунктом 1.1 розділу І цього Державного контракту, 
щодо забезпечення у повному обсязі надання послуг Виконавець державного 
замовлення сплачує Державному замовнику штраф у розмірі 20 відсотків 
від суАіи невиконаної частини зобов'язання (частина четверта статті 231 
Господарського кодексу України).».

У зв’язку з цим пункт 5.3 вважати пунктом 5.4;
після пункту 5.4 доповнити пунктами 5.5 та 5.6 такого змісту:
«5.5. У випадку порушення Виконавцем державного замовлення строків 

подання документів, визначених підпунктом 2.5.1 пункту 2.5 розділу II цього 
Державного контракту, більше ніж на 10 робочих днів за кожен день 
прострочення з нього стягується пеня в розмірі 0,1 відсотка вартості наданих 
послуг, визначеної в Акті наданих послуг за звітний період (частина четверта 
статті 231 Господарського кодексу України).

5.6. У випадку порушення Виконавцем державного замовлення строків 
подання документів, визначених пунктом 2.9 розділу II цього Державного 
контракту, більше ніж на 10 робочих днів за кожен день прострочення з нього 
стягуєт^сд пеня у розмірі 0,1 відсотка вартості надання послуг за цим 
Державним контрактом (частина четверта статті 231 Господарського кодексу 
України).».

У зв’язку з цим пункти 5.4 та 5.5 вважати пунктами 5.7 та 5.8 відповідно;

4) у додатку 2:
слово «теплопостачання» замінити словами «Оплата теплопостачання»;
слово «водопостачання та водовідведення» замінити словами «Оплата 

водопостачання та водовідведення»;
слово «електроенергії» замінити словами «Оплата електроенергії»;
слова «природного газу» замінити словами «Оплата природного газу»;
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слова «інших енергоносіїв та інших комунальних послуг» замінити 
словами «Оплата інших енергоносіїв та інших комунальних послуг»;

слова «Головний бухгалтер закладу освіти» замінити реквізитом такого 
змісту:

« ______________________________________________________________________
(повна назва посади керівника бухгалтерської служби/

планово-фінансового підрозділу закладу освіти)».

3. Внести до додатку до форми Додаткової угоди до державного контракту 
про надання послуг на підготовку здобувачів вищої освіти за освітнім ступенем 
магістра за спеціальністю «Публічне управління та адміністрування» галузі 
знань «Публічне управління та адміністрування», затвердженої наказом 
Націонкльного агентства України з питань державної служби від 09 червня 
2023 року № 82-23, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25 липня 
2023 року за № 1254/40310, такі зміни:

слово «теплопостачання» замінити словами «Оплата теплопостачання»; 
слова «водопостачання та водовідведення» замінити словами «Оплата 

водопостачання та водовідведення»;
слово «електроенергії» замінити словами «Оплата електроенергії»; 
слова «природного газу» замінити словами «Оплата природного газу»; 
слово «інше» замінити словами «Оплата інших енергоносіїв та 

комунальних послуг»;
рядок з показником «Середньорічна кількість здобувачів вищої освіти по 

приведеному контингенту» виключити;
слова «Середні витрати на 1 приведеного здобувана вищої освіти 

(середньорічна вартість навчання 1 здобувана вищої освіти по приведеному 
контингенту)» замінити словами «Середньорічна вартість навчання 1 здобувана 
вищої освіти»;

слова «Головний бухгалтер закладу вищої освіти» замінити реквізитом 
такого змісту:

« ______________________________________________________________________
(повна назва посади керівника бухгалтерської служби/
планово-фінансового підрозділу закладу вищої освіти)».

4. Внести до додатку до форми Додаткової угоди до державного контракту 
про надання послуг на підвищення кваліфікації державних службовців та 
посадових осіб місцевого самоврядування, затвердженої наказом 
Національного агентства України з питань державної служби від 09 червня 
2023 ррку № 82-23, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25 липня 
2023 року за № 1254/40310, такі зміни:

слово «теплопостачання» замінити словами «Оплата теплопостачання»; 
слова «водопостачання та водовідведення» замінити словами «Оплата 

водопостачання та водовідведення»;
слово «електроенергії» замінити словами «Оплата електроенергії»;

і» '»
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слова «природного газу» замінити словами «Оплата природного газу»; 
слова «інших енергоносіїв та інших комунальних послуг» замінити 

словами «Оплата інших енергоносіїв та інших комунальних послуг»;
слова «Головний бухгалтер закладу освіти» замінити реквізитом такого 

змісту:
« ______________________________________________________________________

(повна назва посади керівника бухгалтерської служби/
& «планово-фінансового підрозділу закладу освіти)».

5. Внести до форми Акту наданих послуг на підготовку здобувачів вищої 
освіти за освітнім ступенем магістра за спеціальністю «Публічне управління та 
адміністрування» галузі знань «Публічне управління та адміністрування», 
затвердженої наказом Національного агентства України з питань державної 
служби від 09 червня 2023 року № 82-23, зареєстрованим в Міністерстві 
юстиції України 25 липня 2023 року за № 1254/40310, такі зміни:

1) після таблиці абзаци перший -  третій викласти в такій редакції: 
«Кількість навчальних днів (відповідно до Календарного плану

розрахунків надання послуг на І етап / II етап (20_рік) за заочною формою
навчання - _____, з них_____днів аудиторних занять.

Фактичні витрати у 20__ році станом н а ________________20___ року
становлять__________грн__ коп., у тому числі з а ____________ 20__ року -
____грн__коп.

Підлягає перерахуванню за цим актом__грн__коп. (_________________ )
(сума словами)

без ПДВ.».

2) у додатку:
після слів «Кількість здобувачів вищої освіти» доповнити знаком «*»; 
рядок з показником «Середньорічна кількість здобувачів вищої освіти по 

приведеному контингенту» виключити;
слова «Середні витрати на 1 приведеного здобувана вищої освіти 

(середньорічна вартість навчання 1 здобувана вищої освіти по приведеному 
контингенту)» замінити словами «Середньорічна вартість навчання 1 здобувана 
вищої бсвіти»;

доповнити приміткою такого змісту:
«_________
* У графах «Фактичні показники» та «з початку року» зазначається 

середня кількість здобувачів вищої освіти»;
слова «Головний бухгалтер закладу вищої освіти» замінити реквізитом 

такого змісту:
«

(повна назва посади керівника бухгалтерської служби/ 
планово-фінансового підрозділу закладу вищої освіти)».
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6. Внести до форми Акту наданих послуг на підвищення кваліфікації 
державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, 
затвердженої наказом Національного агентства України з питань державної 
служби від 09 червня 2023 року № 82-23, зареєстрованим в Міністерстві 
юстиції України 25 липня 2023 року за № 1254/40310, такі зміни:

1) після другої таблиці абзац перший викласти в такій редакції:
«Вартість послуг на підвищення кваліфікації державних службовців та

посадових осіб місцевого самоврядування станом н а __________ 20___ року
становить______ грн_____ кой., у тому числі з _____________ 20___ року до
_________ 20___ року - _______ грн_____ коп.».

2) у додатку 1 слова «Головний бухгалтер закладу освіти» замінити 
реквізитом такого змісту:

« ______________________________________________________________________
(повна назва посади керівника бухгалтерської служби /

планово-фінансового підрозділу закладу освіти)».

Начальник Управління розміщення 
та виконання державного замовлення 
на професійне навчання Наталя ЗІНЧЕНКО


