
НАЦІОНАЛЬНЕ АГЕНТСТВО УКРАЇНИ
З ПИТАНЬ ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ

Н А К А З

від ___________ 20___ р. Київ № _______

Про затвердження Переліку 
відомостей, що становлять 
службову інформацію в НАДС
та його територіальних органах

Відповідно до частини другої статті 6 та статті 9 Закону України «Про 
доступ до публічної інформації», пунктів 3 та 4 Типової інструкції про порядок 
ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших 
матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої 
постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. № 736, на 
підставі пропозицій, підготовлених комісією з питань роботи із службовою 
інформацією у НАДС (протокол № 1 від 29 липня 2024 р.), та з метою 
упорядкування та приведення у відповідність із вимогами законодавства 
України переліку відомостей, що становлять службову інформацію,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Перелік відомостей, що становлять службову інформацію в 
НАДС та його територіальних органах, що додається.

2. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Національного агентства 
України з питань державної служби від 23 червня 2022 р. № 50-22 «Про 
затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в 
НАДС та його територіальних органах» (зі змінами).

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Голова                                                                                     Наталія АЛЮШИНА



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ НАДС 

31 липня 2024 року № 114-24 

(у редакції наказу від 11 вересня 

2025 року № 127-25) 

 
ПЕРЕЛІК 

відомостей, що становлять службову інформацію  

у НАДС та його територіальних органах 

1. Внутрівідомча службова кореспонденція, службові та доповідні записки, 

рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напряму діяльності або 

здійсненням контрольних, наглядових функцій НАДС, процесом прийняття 

рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень. 

2. Номенклатура посад працівників НАДС та його територіальних органів, 

перебування на яких потребує оформлення допуску та надання доступу  

до державної таємниці. 

3. Нормативно-розпорядчі, облікові документи та листування з питань 
оформлення працівникам НАДС та його територіальних органів допуску  

до державної таємниці та доступу до секретної інформації. 

4. Листи, довідки, акти, висновки та інші документи (в тому числі 
внутрівідомчі), які містять відомості, що не становлять державної таємниці, але 

розголошення яких може завдати істотної шкоди інтересам національної 

безпеки, територіальній цілісності держави або громадському порядку, 

здоров’ю населення, репутації та правам інших осіб, призвести  
до розголошення конфіденційної інформації, сприяти заворушенням або 

вчиненню злочинів тощо. 

5. Відомості за окремими показниками про заходи з режимно-секретної 
роботи у НАДС та його територіальних органах, у разі розголошення яких 

можливе настання перешкод для належного здійснення заходів з охорони 

державної таємниці. 

6. Відомості за окремими показниками про планування, організацію 
запровадження заходів з організації технічного захисту секретної інформації,  

за винятком відомостей, володіння якими дає змогу ініціювати витік секретної 

інформації щодо об’єкта інформаційної діяльності або об’єкта інформаційної 
(автоматизованої), комунікаційної, інформаційно-комунікаційної системи, де 

циркулює секретна інформація. 
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7. Відомості щодо мобілізаційної роботи, визначені наказом Міністерства 

економіки України від 18.05.2007 № 140 «Про затвердження Переліку 

відомостей з питань мобілізаційної підготовки національної економіки, які 
містять службову інформацію», зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 

12.07.2007 за № 807/14074, а також відомості щодо територіальної оборони в 

особливий період, крім тих, що віднесені до державної таємниці. 

8. Часові показники, інформація щодо сил та засобів цивільного захисту 

НАДС. 

9. Документи НАДС та його територіальних органів, що містять службову 

інформацію інших державних органів, органів місцевого самоврядування, 

підприємств, установ і організацій. 

10. Відомості щодо технічного захисту інформації (крім документів 

загального характеру та таких, які мають гриф обмеження доступу «Таємно» та 

«Цілком таємно»). 

11. Накази НАДС, яким присвоюється гриф обмеження доступу  
«Для службового користування».  

12. Інформація щодо визначення стратегії та позиції НАДС під час 
переговорів з міжнародними організаціями, іноземними та іншими партнерами. 

13. Відомості про конфіденційну інформацію відповідно до міжнародних 
договорів (контрактів) та угод, якщо вони містять такі вимоги. 

14. Документи та інформація, що стосуються ініційованих суб’єктом 
призначення дисциплінарних проваджень щодо державних службовців  
категорії «А».  

15. Перелік осіб, уповноважених на виконання функцій держави або 
місцевого самоврядування, які звільнені з посад у зв’язку з притягненням  
до відповідальності за корупційне правопорушення, в частині інформації  
щодо причин звільнення за здійснення корупційного правопорушення. 

16. Матеріали погодження призначення на посади та звільнення з посад 
керівників кадрових служб центральних та місцевих органів виконавчої влади, 
яким присвоюється гриф обмеження доступу «Для службового користування». 

17. Особові справи працівників апарату НАДС та його територіальних 
органів. 
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18. Повідомлення про вчинення корупційного або пов’язаного з корупцією 

правопорушення та документи, створені у процесі проведених перевірок 

інформації, викладеної у цих повідомленнях. 

19. Документи, складені за результатами проведення внутрішніх аудитів 
(аудиторські звіти та додатки до них, висновки, рекомендації за результатами 
проведення внутрішніх аудитів). 

20. Відомості про планування, організацію, запровадження заходів, 
фактичний стан захисту інформації щодо окремого об’єкта інформаційної 
діяльності, зокрема щодо організації адміністрування в інформаційних 
(автоматизованих), інформаційно-комунікаційних системах НАДС, де 
обробляється інформація з обмеженим доступом, вимога щодо захисту якої 
встановлена законом та не становить державної таємниці. 

21. Відомості про зміст заходів, склад засобів комплексу технічного 

захисту інформації або комплексної системи захисту інформації, призначених 
для захисту інформації, вимога щодо захисту якої встановлена законодавством 

(крім тих, що становлять державну таємницю), на конкретному об’єкті 

інформаційної діяльності або в конкретній інформаційно-комунікаційній 

системі НАДС. 

22. Відомості щодо окремого об’єкта кіберзахисту про планування, 

організацію, запровадження та зміст заходів, фактичний стан кіберзахисту, а 

також рекомендації щодо підвищення рівня кіберзахисту. 

23. Відомості про взаємодію НАДС із суб’єктами забезпечення 

кібербезпеки з питань організації кіберзахисту, виявлення, попередження, 

припинення кібератак та кіберінцидентів, а також усунення їх наслідків. 

24. Відомості про параметри налаштування апаратного та системного 

програмного забезпечення, адміністративні паролі, коди, ключі доступу до 

апаратного та системного програмного забезпечення, в тому числі до 

централізованих обліків, баз даних в інформаційно-телекомунікаційній системі 

НАДС. 

25. Відомості про створення, структуру, топологію, обладнання, 

параметри, особливості функціонування інформаційно-комунікаційної системи 

НАДС. 

26. Відомості за результатами проведення функціонального аудиту НАДС 

та інших державних органів в умовах воєнного стану. 
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27. Проект технічного завдання чи супровідні матеріали до нього, які 

містять інформацію з обмеженим доступом або інформацію, володіння якою 

дає змогу контрагенту впливати на хід переговорів, що створює або може 

створити загрозу національним інтересам і безпеці. 

28. Інформація про вид (види) санкцій, строк їх застосування. 

Відомості, що ідентифікують суб’єкта (суб’єктів), до якого (яких) 

пропонується застосувати санкції. 
Інформація у частині викладення дій і фактів, що підтверджують наявність 

підстав для застосування санкцій. 

Відомості, які свідчать про терористичну діяльність особи та перебування 
юридичної особи під контролем іноземної юридичної особи чи фізичної 

особи – нерезидента. 

________________________ 


